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SIMULADO - MS-WORD

1. Sobre a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido no MS Word, qual das alternativas é
correta?

a) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido ndo permite a personalizacdo de comandos. Ela
é fixa e, por padréo, exibe apenas os comandos Salvar, Desfazer e Refazer, sem opcéo de
adicionar outros recursos frequentemente usados pelos usuarios.

b) A personalizagdo da Barra de Ferramentas de Acesso Répido inclui a possibilidade de
adicionar comandos como Impressao Rapida, Verificacdo Ortografica e Visualizar Impressao,
além de ser possivel acessar mais comandos através de um menu suspenso de
personalizacéo.

c) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido esté localizada no centro da tela do MS Word e
oferece uma grande variedade de atalhos de personalizacdo, sendo esta barra
completamente diferente entre versées do Office, sem a possibilidade de manter a mesma
barra em diferentes programas.

d) Ao clicar no botdo Personalizar, o MS Word exibe uma janela que permite ajustar o layout
da Barra de Ferramentas de Acesso Réapido, incluindo a alteracdo do tamanho dos icones e a
inclusdo de novos atalhos para aplicativos externos, como o Excel ou PowerPoint.

e) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido esta limitada a um nimero maximo de cinco
comandos, sendo necessario remover um comando para adicionar outro. Também nao é
possivel remover os comandos Salvar e Refazer que ja vém pré-configurados.

2. Sobre a Faixa de Opc¢ées (Ribbon), qual das afirmacoes esta correta?

a) A Faixa de Op¢des no MS Word exibe apenas os comandos principais do software, sem a
possibilidade de adicionar novas Guias ou Grupos. Ela também n&o é inteligente e néo se
ajusta ao tamanho da tela do usuério, apresentando uma interface fixa.

b) A Faixa de Opg¢des do Word pode ser completamente personalizada, permitindo o ajuste
do tamanho das fontes, icones e até a alteracdo das cores de fundo das Guias e Grupos. No
entanto, essa personalizagdo requer o uso de configuracdes avancadas no menu de opc¢des
do sistema operacional.

c) A Unica forma de ajustar a Faixa de Opcdes é modificando a resolucdo da tela do
computador. No entanto, essa acdo altera todas as funcionalidades do Word, inclusive os
comandos disponiveis, o que pode resultar na ocultagdo de Grupos de opgdes.

d) O recurso de personalizagdo da Faixa de Opg¢des permite aos usuarios criar novas Guias e
Grupos, além de ocultar ou exibir comandos, mas a personalizagdo ndo pode ser exportada
para outros programas do Office. Cada personalizacdo é especifica para o software que esta
sendo utilizado.
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e) CTRL + F1 permite que o usuario ative ou desative as Guias varidveis, que contém
ferramentas que podem ser wusadas em conjunto com as Guias Fixas, como
Correspondéncias, Referéncias e Revisdo, aplicando ajustes de formatacdo de maneira
automatica.

3. Sobre o uso da Barra de Status no MS Word, qual das alternativas esta correta?

a) A Barra de Status, localizada na parte superior do Word, exibe informacdes sobre o nimero
de péaginas, contagem de palavras, e erros ortograficos. No entanto, ndo pode ser
personalizada para exibir outras informacdes ou alterar as opcdes ja predefinidas pelo
sistema.

b) A Barra de Status oferece uma visdo em tempo real do nimero de palavras, idioma e
modos de exibicdo do documento. Além disso, permite a personalizacdo de informacdes,
como ativar ou desativar o nimero de linhas e estatisticas como contagem de caracteres com
OU sem espacos.

c) A Barra de Status pode ser movida para qualquer parte da janela do Word e também
permite que o usuario altere diretamente o zoom do documento arrastando a barra lateral
esquerda. Essa personalizacdo é feita automaticamente com base no nimero de paginas do
documento.

d) O icone de Revisado de Texto na Barra de Status permite ao usuario abrir um menu suspenso
para adicionar palavras ao dicionario do Word, sem a necessidade de acessar a Faixa de
Opc¢des ou o menu de configuracdes de revisdo ortografica.

e) A funcdo de exibir estatisticas do documento, como contagem de palavras e de péaginas, é
um recurso fixo da Barra de Status, e ndo ha possibilidade de desativar essas informacdes,
mesmo que o usuario queira ocultar esses detalhes para uma experiéncia de leitura mais
limpa.

4. Qual das opcoes a seguir descreve corretamente o funcionamento das macros no MS
Word?

a) As macros no MS Word permitem que o usuério grave uma sequéncia de agdes que pode
ser executada automaticamente, economizando tempo em tarefas repetitivas. Elas podem ser
ativadas através da Faixa de Opc¢des, mas sdo limitadas a fungdes basicas, como copiar e
colar.

b) As macros sdo criadas exclusivamente para gravar agdes simples e repetitivas, como aplicar
negrito ou itdlico. Elas ndo podem ser programadas manualmente usando cédigo ou
adaptadas para tarefas complexas, como célculos matematicos ou manipulagdo de gréficos.

c) Macros no Word podem incluir comandos avancados e até célculos complexos, mas sua
execucdo requer a ativacdo manual através do Painel de Macros, disponivel somente nas
versdes Enterprise do Office. Além disso, é necessario programé-las em linguagem Word

Basic.
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d) O uso de macros pode ser perigoso porque elas podem conter virus, especialmente
quando ativadas em arquivos de fontes desconhecidas. Arquivos no formato .docx podem
conter macros, enquanto arquivos .docm sdo protegidos e ndo podem executar esses
comandos.

e) As macros permitem gravar e automatizar tarefas no MS Word, e podem ser escritas usando
a linguagem Visual Basic for Applications (VBA). Os arquivos habilitados para macros
possuem a extensdo .docm e podem executar funcdes personalizadas, inclusive integragcao
com outros aplicativos do Office.

5. Emrelacdo a insercao de tabelas no MS Word, qual alternativa esta correta?

a) O MS Word oferece ferramentas avangadas para insercdo de tabelas, permitindo que os
usuarios criem tabelas aninhadas, ajustem automaticamente o tamanho das colunas e
personalizem o estilo das bordas, mas ndo hé suporte para a inclusdo de férmulas dentro das
células.

b) As tabelas no Word sdo semelhantes as do Excel e permitem a insercdo de férmulas como
SOMA, MEDIA e CONT.NUM. Essas férmulas podem ser aplicadas a células especificas, mas
nado podem ser copiadas entre células como ocorre no Excel, limitando a funcionalidade das
tabelas.

c) Ao criar uma tabela no Word, o usuéario pode importar tabelas do Excel ou de outros
documentos, mas a funcionalidade de redimensionamento automético estd disponivel
apenas para tabelas importadas. Tabelas criadas diretamente no Word precisam ser ajustadas
manualmente.

d) O MS Word permite a insercdo de férmulas simples em tabelas, como SOMA e MEDIA,
utilizando argumentos como ABOVE, BELOW, LEFT e RIGHT para indicar quais células devem
ser incluidas no célculo, facilitando a realizacdo de célculos dentro do préprio documento.

e) As opcdes de formatagdo de tabelas no Word incluem a capacidade de alterar as bordas e
o sombreamento, mas os estilos predefinidos s6 podem ser aplicados uma vez por tabela,
sem a possibilidade de personalizar colunas ou linhas individualmente dentro da mesma
tabela.

6. Sobre a funcionalidade de Mala Direta no MS Word, qual das op¢oes esta correta?

a) O recurso de Mala Direta permite enviar e-mails personalizados para varios destinatarios.
No entanto, os destinatarios precisam estar em uma lista de contatos do Outlook, ja que o MS
Word n&o suporta outras fontes de dados para a criacdo da Mala Direta.

b) A Mala Direta permite criar cartas, etiquetas e envelopes personalizados com dados
importados de uma lista de enderecos. Essa lista pode ser obtida de vérias fontes, como
planilhas do Excel, listas de contatos do Outlook ou arquivos de texto delimitados por

virgulas.
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c) Para enviar e-mails usando a Mala Direta, o usuario deve configurar manualmente cada
campo de mesclagem para cada destinatario. Além disso, a Mala Direta é limitada a 50
destinatarios por documento, o que dificulta seu uso para campanhas maiores.

d) O uso de Mala Direta no Word é restrito a documentos impressos, ja que ndo ha suporte
para enviar documentos digitalmente através de e-mail ou outras plataformas. O Word n&o
permite a integracdo de campos de mesclagem em arquivos de PDF ou anexos.

e) O MS Word oferece uma ferramenta avangcada de Mala Direta que pode mesclar
documentos em diferentes formatos, como planilhas de Excel e gréaficos do PowerPoint,
permitindo que os destinatarios recebam diferentes tipos de contelddo visual junto com as
mensagens personalizadas.

7. A respeito do uso de Revisiao de Texto e controle de alteracoes no MS Word, qual
alternativa esta correta?

a) O controle de alteracdes no Word permite que edi¢des feitas por colaboradores sejam
automaticamente aceitas ou rejeitadas, dependendo das permissdes atribuidas. No entanto,
uma vez aceitas, as alteracdes ndo podem ser revertidas, e o histérico de edi¢bes é apagado.

b) O controle de alteragbes destaca todas as modificacdes feitas no documento, como
insercdes e exclusdes, mas as alteracdes de formatagdo, como mudanca de cor de fonte ou
espagamento entre linhas, ndo sdo monitoradas por essa ferramenta, exigindo uma revisdo
manual.

c) O Painel de Revisdo exibe uma lista de todas as alteracdes feitas no documento, e é possivel
aceitar ou rejeitar individualmente cada modificagdo. Isso é especialmente Gtil quando se
trabalha com vérias revisdes, pois o documento pode ser comparado com a versao original.

d) O recurso de controle de alteragdes no MS Word nao suporta a adicdo de comentarios, e
qualquer tentativa de inserir anotacdes durante a revisdo de texto serd considerada uma
edicdo irreversivel, que deverd ser manualmente corrigida se necessario.

e) O MS Word permite controlar as alteragdes feitas em um documento, mas ndo oferece uma
maneira de aceitar ou rejeitar mudangas em lote. Cada alteragdo deve serrevisada e aprovada
individualmente, o que pode ser demorado para documentos longos ou com muitas edicoes.

8. Qual das opcoes esta correta sobre a criacdo e uso de sumarios automaticos no MS
Word?

a) O MS Word permite a criagdo de sumarios automaticos a partir de titulos formatados com
estilos predefinidos, mas uma vez criado, o sumério ndo pode ser atualizado
automaticamente quando o documento for alterado. As modificagdes precisam ser feitas
manualmente.

b) Sumarios automaticos no Word sdo criados a partir de estilos de titulos aplicados ao longo
do documento. Quando novos titulos ou subtitulos sdo inseridos, o sumario pode ser
facilmente atualizado para refletir as mudancas, sem a necessidade de reformatacdo manual.
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c) A funcdo de sumario no MS Word é restrita a documentos com mais de 50 paginas, ja que
o software precisa de um nimero minimo de sec¢des para criar automaticamente um indice
de capitulos e subtitulos. Para documentos menores, o sumario deve ser criado
manualmente.

d) O MS Word permite a criacdo de sumarios automaticos, mas nao oferece a opgdo de
personalizar o estilo dos titulos ou subtitulos que aparecem no sumario. Esses elementos
seguem um formato fixo, baseado nos padrdes da Microsoft para sumarios.

e) A atualizacdo de sumarios autométicos no Word sé é possivel apds a impressdo do
documento, pois o software precisa gerar uma visualizacdo final do conteido antes de
recalcular o nimero de péaginas e ajustar as entradas no sumério.

9. Sobre o recurso de colagem especial no MS Word, qual das op¢oes esta correta?

a) Colar Especial no Word permite copiar e colar objetos de diferentes tipos, como tabelas,
graficos e imagens, em um novo documento. Além disso, ele oferece a opcéo de criar vinculos
entre o documento original e o destino, para que alteracdes feitas em um sejam refletidas no
outro.

b) O comando Colar Especial no Word é usado exclusivamente para colar textos em
diferentes formatagdes, como mantendo a formatagdo original ou mesclando com a
formatacgdo atual. Ele ndo pode ser utilizado para colar imagens ou outros tipos de objetos
entre documentos.

c) O recurso Colar Especial no MS Word é limitado a colar conteldos copiados de outros
programas do Microsoft Office, como Excel e PowerPoint. Ele ndo suporta o uso de contetidos
copiados de navegadores de internet ou de softwares de edicdo de imagens.

d) O MS Word permite colar objetos como imagens e gréficos através da funcédo Colar
Especial, mas nado oferece suporte para a colagem de planilhas do Excel diretamente no
documento. Tais planilhas precisam ser importadas manualmente, linha por linha.

e) O comando Colar Especial no Word esté disponivel apenas para usuarios que possuem
permissdes de administrador no software, sendo necessario configurar manualmente cada
tipo de colagem, como bitmap, HTML ou texto sem formatagao.

10. Qual das alternativas esta correta sobre o uso de cabecalhos e rodapés no MS Word?

a) Cabecalhos e rodapés sédo aplicados automaticamente a todas as paginas do documento,
mas o Word ndo oferece a opgdo de variar o conteddo entre paginas impares e pares, o que
limita a personalizacdo de documentos impressos em formato de livro ou brochura.

b) Cabecalhos e rodapés no Word podem conter apenas texto. Gréaficos e imagens precisam
ser inseridos diretamente no corpo do documento, pois a area de cabecalho nao suporta
objetos além de linhas e simbolos basicos do MS Word.

.a-”’fﬂf
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c) O recurso de numeragao de péaginas no MS Word é limitado ao inicio da pagina. Para
colocar a numeragdo no rodapé ou na margem, é necessario ajustar manualmente o
espacamento e a posicdo do texto na area de rodapé, usando guias e réguas.

d) Afuncéo de cabecalhos e rodapés no Word aplica-se apenas a documentos com mdltiplas
secdes. Se um documento contém apenas uma Unica se¢do, o Word ndo permite a insercdo
de cabecalhos e rodapés.

e) O MS Word permite criar diferentes cabecalhos e rodapés para paginas impares e pares,
assim como adicionar numeracdo de paginas e outros elementos graficos. Esses cabecalhos
e rodapés podem ser personalizados em cada secdo do documento de forma independente.
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SIMULADO COMENTADO — MS-WORD

1. Sobre a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido no MS Word, qual das alternativas é
correta?

a) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido ndo permite a personalizacdo de comandos. Ela
é fixa e, por padréo, exibe apenas os comandos Salvar, Desfazer e Refazer, sem opcéo de
adicionar outros recursos frequentemente usados pelos usuarios.

b) A personalizagdo da Barra de Ferramentas de Acesso Répido inclui a possibilidade de
adicionar comandos como Impressao Rapida, Verificacdo Ortografica e Visualizar Impressao,
além de ser possivel acessar mais comandos através de um menu suspenso de
personalizacéo.

c) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido esté localizada no centro da tela do MS Word e
oferece uma grande variedade de atalhos de personalizacdo, sendo esta barra
completamente diferente entre versées do Office, sem a possibilidade de manter a mesma
barra em diferentes programas.

d) Ao clicar no botdo Personalizar, o MS Word exibe uma janela que permite ajustar o layout
da Barra de Ferramentas de Acesso Réapido, incluindo a alteracdo do tamanho dos icones e a
inclusdo de novos atalhos para aplicativos externos, como o Excel ou PowerPoint.

e) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido esta limitada a um nimero maximo de cinco
comandos, sendo necessario remover um comando para adicionar outro. Também nao é
possivel remover os comandos Salvar e Refazer que ja vém pré-configurados.

Comentario:

(a) Errado. A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido permite personalizagdo, sendo possivel
adicionar ou remover comandos além de "Salvar", "Desfazer" e "Refazer";

(b) Correto. A personalizagdo da Barra de Ferramentas de Acesso Rapido permite adicionar
comandos como Impressdo Répida, Verificacdo Ortogréfica e Visualizar Impressédo, além de
permitir o acesso a mais comandos através de um menu suspenso de personalizacio;

(c) Errado. A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido geralmente estd localizada no canto
superior esquerdo do MS Word, e a personalizagcdo pode ser mantida em diferentes programas

do Office;

(d) Errado. O botédo Personalizar permite adicionar comandos, mas ndo inclui a personalizagao
de tamanho de icones nem atalhos para aplicativos externos como Excel ou PowerPoint;

(e) Errado. Ndo ha um limite de cinco comandos, e é possivel remover ou adicionar comandos a
barra, incluindo "Salvar" e "Refazer".
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Gabarito: Letra B

2. Sobre a Faixa de Opc¢ées (Ribbon), qual das afirmacoes esta correta?

a) A Faixa de Op¢des no MS Word exibe apenas os comandos principais do software, sem a
possibilidade de adicionar novas Guias ou Grupos. Ela também nao é inteligente e néo se
ajusta ao tamanho da tela do usuério, apresentando uma interface fixa.

b) A Faixa de Opcdes do Word pode ser completamente personalizada, permitindo o ajuste
do tamanho das fontes, icones e até a alteragdo das cores de fundo das Guias e Grupos. No
entanto, essa personalizagdo requer o uso de configuragdes avangcadas no menu de opcdes
do sistema operacional.

c) A Unica forma de ajustar a Faixa de Opc¢bes é modificando a resolucdo da tela do
computador. No entanto, essa agdo altera todas as funcionalidades do Word, inclusive os
comandos disponiveis, o que pode resultar na ocultagdo de Grupos de opgdes.

d) O recurso de personalizacao da Faixa de Opg¢des permite aos usuarios criar novas Guias e
Grupos, além de ocultar ou exibir comandos, mas a personalizacdo ndo pode ser exportada
para outros programas do Office. Cada personalizacéo é especifica para o software que esta
sendo utilizado.

e) CTRL + F1 permite que o usuario ative ou desative as Guias varidveis, que contém
ferramentas que podem ser usadas em conjunto com as Guias Fixas, como
Correspondéncias, Referéncias e Revisdo, aplicando ajustes de formatacdo de maneira
automatica.

Comentario:

(a) Errado. A Faixa de Opg¢des pode ser personalizada, permitindo a criagdo de novas Guias e
Grupos, e ajusta-se ao tamanho da tela automaticamente, reorganizando os comandos conforme
necessario;

(b) Errado. A Faixa de Opgdes permite personalizagdo de Guias e Grupos, mas nao permite
ajustes de tamanho de fontes, icones ou cores de fundo por meio de configura¢des avancadas
no sistema operacional;

(c) Errado. A resolucdo da tela pode influenciar a exibicdo dos comandos na Faixa de Opc¢des,
mas a personalizacdo da faixa ndo depende exclusivamente da resolucdo, e ajustes de
personalizagdo ndo ocultam Grupos automaticamente;

(d) Correto. A personalizagcdo da Faixa de Opgdes permite criar novas Guias e Grupos, além de
ocultar ou exibir comandos. Contudo, essa personalizagdo ndo pode ser exportada diretamente
para outros programas do Office;

(e) Errado. O atalho CTRL + F1 alterna a exibicdo da Faixa de Op¢des (mostrando ou ocultando-
a), mas nao ativa ou desativa Guias variaveis.
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Gabarito: Letra D

3. Sobre o uso da Barra de Status no MS Word, qual das alternativas esta correta?

a) A Barra de Status, localizada na parte superior do Word, exibe informacdes sobre o nimero
de péaginas, contagem de palavras, e erros ortograficos. No entanto, ndo pode ser
personalizada para exibir outras informacdes ou alterar as opcdes ja predefinidas pelo
sistema.

b) A Barra de Status oferece uma visdo em tempo real do nimero de palavras, idioma e
modos de exibicdo do documento. Além disso, permite a personalizacdo de informacdes,
como ativar ou desativar o nimero de linhas e estatisticas como contagem de caracteres com
OU sem espacos.

c) A Barra de Status pode ser movida para qualquer parte da janela do Word e também
permite que o usuario altere diretamente o zoom do documento arrastando a barra lateral
esquerda. Essa personalizacdo é feita automaticamente com base no nimero de paginas do
documento.

d) O icone de Revisao de Texto na Barra de Status permite ao usuario abrir um menu suspenso
para adicionar palavras ao dicionario do Word, sem a necessidade de acessar a Faixa de
Opc¢des ou o menu de configuracdes de revisdo ortografica.

e) A funcdo de exibir estatisticas do documento, como contagem de palavras e de péaginas, é
um recurso fixo da Barra de Status, e ndo ha possibilidade de desativar essas informacdes,
mesmo que o usuario queira ocultar esses detalhes para uma experiéncia de leitura mais
limpa.

Comentario:

(a) Errado. A Barra de Status estd localizada na parte inferior do MS Word e pode ser
personalizada para exibir ou ocultar informagdes, como o nimero de paginas e contagem de
palavras;

(b) Correto. A Barra de Status oferece uma visdo em tempo real de informagdes como o nimero
de palavras, o idioma do documento e modos de exibicdo. Ela também pode ser personalizada
para exibir ou ocultar dados adicionais, como a contagem de caracteres com ou sem espacos;

(c) Errado. A Barra de Status ndo pode ser movida para qualquer parte da janela, e o zoom do
documento é ajustado diretamente na barra de zoom a direita, ndo por uma barra lateral
esquerda;

(d) Errado. O icone de Revisdo de Texto ndo permite adicionar palavras ao dicionéario
diretamente pela Barra de Status. Para isso, é necessario acessar a Faixa de Opg¢des ou 0 menu
de configuracdes de revisdo ortogréfica;
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(e) Errado. As estatisticas, como contagem de palavras e paginas, podem ser desativadas ou
ocultadas da Barra de Status, permitindo ao usuério personalizar a visualizagdo de informacgdes.

Gabarito: Letra B

4. Qual das opcoes a seguir descreve corretamente o funcionamento das macros no MS
Word?

a) As macros no MS Word permitem que o usuéario grave uma sequéncia de acdes que pode
ser executada automaticamente, economizando tempo em tarefas repetitivas. Elas podem ser
ativadas através da Faixa de Opcdes, mas sdo limitadas a funcdes bésicas, como copiar e
colar.

b) As macros sdo criadas exclusivamente para gravar acdes simples e repetitivas, como aplicar
negrito ou itdlico. Elas ndo podem ser programadas manualmente usando cédigo ou
adaptadas para tarefas complexas, como célculos matematicos ou manipulagao de gréficos.

c) Macros no Word podem incluir comandos avancados e até célculos complexos, mas sua
execucao requer a ativacdo manual através do Painel de Macros, disponivel somente nas
versGes Enterprise do Office. Além disso, é necesséario programa-las em linguagem Word
Basic.

d) O uso de macros pode ser perigoso porque elas podem conter virus, especialmente
quando ativadas em arquivos de fontes desconhecidas. Arquivos no formato .docx podem

= conter macros, enquanto arquivos .docm sdo protegidos e ndo podem executar esses
comandos.

e) As macros permitem gravar e automatizar tarefas no MS Word, e podem ser escritas usando
a linguagem Visual Basic for Applications (VBA). Os arquivos habilitados para macros
possuem a extensdo .docm e podem executar funcdes personalizadas, inclusive integragdo
com outros aplicativos do Office.

Comentario:

(a) Errado. As macros no MS Word ndo sdo limitadas a fun¢des bésicas como copiar e colar. Elas
podem automatizar tarefas complexas e personalizadas, incluindo integracdo com outros
aplicativos;

(b) Errado. As macros podem ser programadas manualmente usando a linguagem VBA (Visual
Basic for Applications), permitindo a execugdo de tarefas complexas, como célculos matematicos
e manipulacdo de gréficos;

(c) Errado. O Painel de Macros esta disponivel em todas as versées do Word, e ndo é necessario
programa-las exclusivamente em Word Basic. Além disso, macros podem ser gravadas e
automatizadas sem exigir versées Enterprise;

(d) Errado. Arquivos no formato .docx ndo podem conter macros. As macros sdo executadas em
arquivos com a extensdo .docm, que sdo habilitados para macros e podem conter cédigo VBA,
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(e) Correto. As macros no MS Word permitem automatizar tarefas e podem ser escritas em VBA.
Os arquivos habilitados para macros possuem a extensdo .docm, permitindo a execucdo de
fungdes personalizadas, incluindo integracdo com outros aplicativos do Office.

Gabarito: Letra E
5. Em relacdo a insercao de tabelas no MS Word, qual alternativa esta correta?

a) O MS Word oferece ferramentas avangadas para insercdo de tabelas, permitindo que os
usuarios criem tabelas aninhadas, ajustem automaticamente o tamanho das colunas e
personalizem o estilo das bordas, mas ndo hé suporte para a inclusdo de férmulas dentro das
células.

b) As tabelas no Word sdo semelhantes as do Excel e permitem a insercdo de férmulas como
SOMA, MEDIA e CONT.NUM. Essas férmulas podem ser aplicadas a células especificas, mas
nado podem ser copiadas entre células como ocorre no Excel, limitando a funcionalidade das
tabelas.

c) Ao criar uma tabela no Word, o usuério pode importar tabelas do Excel ou de outros
documentos, mas a funcionalidade de redimensionamento automético estd disponivel
apenas paratabelas importadas. Tabelas criadas diretamente no Word precisam ser ajustadas
manualmente.

d) O MS Word permite a insercdo de férmulas simples em tabelas, como SOMA e MEDIA,
utilizando argumentos como ABOVE, BELOW, LEFT e RIGHT para indicar quais células devem
ser incluidas no célculo, facilitando a realizacdo de célculos dentro do préprio documento.

e) As opcdes de formatagdo de tabelas no Word incluem a capacidade de alterar as bordas e
o sombreamento, mas os estilos predefinidos s6 podem ser aplicados uma vez por tabela,
sem a possibilidade de personalizar colunas ou linhas individualmente dentro da mesma
tabela.

Comentario:

(a) Errado. O MS Word oferece suporte parainclusdo de férmulas dentro das células das tabelas,
além de permitir a criacdo de tabelas aninhadas, ajuste de colunas e personalizacdo de bordas;

(b) Errado. Embora as tabelas no Word permitam a insercao de férmulas como SOMA, MEDIA e
CONT.NUM, é possivel copiar formulas entre células, embora de forma mais limitada que no
Excel:

(c) Errado. O redimensionamento automatico esté disponivel tanto para tabelas criadas no Word
quanto para as importadas de outros programas. O usuario pode ajustar automaticamente o
tamanho das colunas;
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(d) Correto. O MS Word permite a insercdo de féormulas simples em tabelas, como SOMA e
MEDIA, utilizando argumentos como ABOVE, BELOW, LEFT e RIGHT para especificar as células
envolvidas no célculo, facilitando a realizacdo de célculos diretamente no documento;

(e) Errado. Os estilos predefinidos de tabela podem ser aplicados e personalizados
individualmente para colunas ou linhas, permitindo diferentes formatacdes dentro da mesma
tabela.

Gabarito: Letra D
6. Sobre a funcionalidade de Mala Direta no MS Word, qual das opcoes esta correta?

a) O recurso de Mala Direta permite enviar e-mails personalizados para varios destinatarios.
No entanto, os destinatérios precisam estar em uma lista de contatos do Outlook, jad que o MS
Word nao suporta outras fontes de dados para a criacdo da Mala Direta.

b) A Mala Direta permite criar cartas, etiquetas e envelopes personalizados com dados
importados de uma lista de enderecos. Essa lista pode ser obtida de varias fontes, como
planilhas do Excel, listas de contatos do Outlook ou arquivos de texto delimitados por
virgulas.

c) Para enviar e-mails usando a Mala Direta, o usuario deve configurar manualmente cada
campo de mesclagem para cada destinatério. Além disso, a Mala Direta é limitada a 50
destinatérios por documento, o que dificulta seu uso para campanhas maiores.

d) O uso de Mala Direta no Word é restrito a documentos impressos, ja que ndo ha suporte
para enviar documentos digitalmente através de e-mail ou outras plataformas. O Word néo
permite a integracdo de campos de mesclagem em arquivos de PDF ou anexos.

e) O MS Word oferece uma ferramenta avancada de Mala Direta que pode mesclar
documentos em diferentes formatos, como planilhas de Excel e gréficos do PowerPoint,
permitindo que os destinatarios recebam diferentes tipos de conteldo visual junto com as
mensagens personalizadas.

Comentario:

(a) Errado. O MS Word permite que a Mala Direta utilize vérias fontes de dados, incluindo
planilhas do Excel, arquivos de texto e listas de contatos do Outlook. Ndo é obrigatdério que os
contatos estejam apenas no Outlook;

(b) Correto. A Mala Direta no Word permite criar documentos personalizados, como cartas,
etiquetas e envelopes, utilizando dados de diversas fontes, incluindo planilhas do Excel, listas de
contatos do Outlook e arquivos de texto delimitados por virgulas;

(c) Errado. A Mala Direta ndo exige a configuracdo manual de cada campo para cada destinatario,
pois a mesclagem de campos é automatizada. Além disso, ndo hd um limite de 50 destinatérios
por documento;
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(d) Errado. A Mala Direta no Word suporta o envio de e-mails, além de documentos impressos,
e permite a mesclagem de campos em e-mails e documentos digitais, incluindo PDFs;

(e) Errado. A Mala Direta ndo mescla documentos de diferentes formatos como planilhas do Excel
ou graficos do PowerPoint diretamente no conteldo do e-mail ou documento. A ferramenta é
focada em texto e dados, ndo em elementos visuais complexos.

Gabarito: Letra B

7. A respeito do uso de Revisao de Texto e controle de alteracées no MS Word, qual
alternativa esta correta?

a) O controle de alteracdes no Word permite que edi¢des feitas por colaboradores sejam
automaticamente aceitas ou rejeitadas, dependendo das permissdes atribuidas. No entanto,
uma vez aceitas, as alteracdes ndo podem ser revertidas, e o histérico de edicdes é apagado.

b) O controle de alteragbes destaca todas as modificacdes feitas no documento, como
insercdes e exclusdes, mas as alteracdes de formatagdo, como mudanca de cor de fonte ou
espacamento entre linhas, ndo sdo monitoradas por essa ferramenta, exigindo uma revisédo
manual.

c) O Painel de Revisdo exibe uma lista de todas as alteragdes feitas no documento, e é possivel
aceitar ou rejeitar individualmente cada modificagdo. Isso é especialmente Gtil quando se
trabalha com varias revisdes, pois o documento pode ser comparado com a versao original.

d) O recurso de controle de alteragdes no MS Word nao suporta a adicdo de comentarios, e
qualquer tentativa de inserir anota¢des durante a revisdo de texto serd considerada uma
edicdo irreversivel, que deverd ser manualmente corrigida se necessario.

e) O MS Word permite controlar as alteragdes feitas em um documento, mas ndo oferece uma
maneira de aceitar ou rejeitar mudangas em lote. Cada alteragdo deve serrevisada e aprovada
individualmente, o que pode ser demorado para documentos longos ou com muitas edicoes.

Comentario:

(a) Errado. No controle de alteracdes, apds aceitar ou rejeitar uma alteracdo, o histérico dessa
edicdo é removido, mas a acdo ndo é irreversivel, pois o Word mantém a versao original no
arquivo salvo anteriormente;

(b) Errado. O controle de altera¢cdes no Word também monitora modificacdes de formatacao,
como mudancgas de cor de fonte ou espagamento entre linhas, além de insercdes e exclusdes de
texto;

(c) Correto. O Painel de Revisdo permite visualizar todas as alteracdes feitas no documento, com
a possibilidade de aceitar ou rejeitar cada modificagdo individualmente, o que facilita a revisdo
de documentos com vérias edigdes;
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(d) Errado. O controle de alteragdes no Word suporta a adicdo de comentarios, permitindo que
anotagdes sejam feitas sem alterar o conteldo do texto propriamente dito;

(e) Errado. O Word permite aceitar ou rejeitar mudancas em lote, facilitando a revisdo de
documentos longos ou com muitas edicdes.

Gabarito: Letra C

8. Qual das opc¢oes esta correta sobre a criacao e uso de sumarios automaticos no MS
Word?

a) O MS Word permite a criagdo de sumarios automaticos a partir de titulos formatados com
estilos predefinidos, mas uma vez criado, o sumaério ndo pode ser atualizado
automaticamente quando o documento for alterado. As modificacdes precisam ser feitas
manualmente.

b) Sumarios automaticos no Word sédo criados a partir de estilos de titulos aplicados ao longo
do documento. Quando novos titulos ou subtitulos sdo inseridos, o sumario pode ser
facilmente atualizado para refletir as mudancas, sem a necessidade de reformatacdo manual.

c) A funcédo de sumario no MS Word ¢ restrita a documentos com mais de 50 péginas, ja que
o software precisa de um nimero minimo de sec¢des para criar automaticamente um indice
de capitulos e subtitulos. Para documentos menores, o sumario deve ser criado
manualmente.

d) O MS Word permite a criagdo de sumarios automaticos, mas ndo oferece a opcao de
personalizar o estilo dos titulos ou subtitulos que aparecem no suméario. Esses elementos
seguem um formato fixo, baseado nos padrées da Microsoft para sumarios.

e) A atualizacdo de sumarios autométicos no Word sé é possivel apds a impressdao do
documento, pois o software precisa gerar uma visualizagdo final do conteldo antes de
recalcular o nimero de péginas e ajustar as entradas no sumario.

Comentario:

(a) Errado. O MS Word permite que sumarios automaticos sejam atualizados automaticamente
quando o documento ¢ alterado. Ndo é necessério fazer as modificagdes manualmente;

(b) Correto. Sumarios automaticos no Word sdo criados a partir de estilos de titulos aplicados ao
documento, como "Titulo 1" e "Titulo 2". Quando novos titulos ou subtitulos sdo inseridos, o
sumario pode ser atualizado facilmente, sem necessidade de reformatacdo manual,

(c) Errado. A funcdo de sumério no MS Word pode ser usada em qualquer documento,
independentemente do nimero de péaginas. Ndo hd um minimo de 50 paginas para criar um
sumario;

(d) Errado. O MS Word permite personalizar o estilo dos titulos e subtitulos no suméario,
permitindo que o usuario ajuste a formatacdo de acordo com suas preferéncias;
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(e) Errado. A atualizagdo do sumério pode ser feita a qualquer momento, e ndo é necessario
esperar até a impressdo do documento.

Gabarito: Letra B
9. Sobre o recurso de colagem especial no MS Word, qual das opcoes esta correta?

a) Colar Especial no Word permite copiar e colar objetos de diferentes tipos, como tabelas,
graficos e imagens, em um novo documento. Além disso, ele oferece a opcéo de criar vinculos
entre o documento original e o destino, para que alteraces feitas em um sejam refletidas no
outro.

b) O comando Colar Especial no Word é usado exclusivamente para colar textos em
diferentes formatacdes, como mantendo a formatacdo original ou mesclando com a
formatacdo atual. Ele ndo pode ser utilizado para colar imagens ou outros tipos de objetos
entre documentos.

c) O recurso Colar Especial no MS Word é limitado a colar conteddos copiados de outros
programas do Microsoft Office, como Excel e PowerPoint. Ele ndo suporta o uso de contetdos
copiados de navegadores de internet ou de softwares de edicdo de imagens.

d) O MS Word permite colar objetos como imagens e gréaficos através da funcdo Colar
Especial, mas ndo oferece suporte para a colagem de planilhas do Excel diretamente no
documento. Tais planilhas precisam ser importadas manualmente, linha por linha.

e) O comando Colar Especial no Word estéd disponivel apenas para usuarios que possuem
permissdes de administrador no software, sendo necesséario configurar manualmente cada
tipo de colagem, como bitmap, HTML ou texto sem formatacao.

Comentario:

(a) Correto. O Colar Especial no Word permite copiar e colar diferentes tipos de objetos, como
tabelas, gréficos e imagens. Ele também oferece a opgdo de criar vinculos entre o documento
original e o documento de destino, de modo que alteragdes no original sejam refletidas no
destino;

(b) Errado. O comando Colar Especial no Word pode ser usado para colar diferentes tipos de
objetos, como imagens, tabelas e graficos, e ndo é exclusivo para colar textos em diferentes
formatacdes;

(c) Errado. O Colar Especial no Word suporta contetdos copiados de diversas fontes, incluindo
navegadores de internet e softwares de edicdo de imagens, e ndo estd limitado ao uso de
programas do Microsoft Office;

(d) Errado. O Word permite colar planilhas do Excel diretamente no documento através do Colar
Especial, sem a necessidade de importar manualmente linha por linha;
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(e) Errado. O comando Colar Especial estd disponivel para todos os usuarios,
independentemente de permissdes de administrador, e ndo exige configuracdo manual para
diferentes tipos de colagem.

Gabarito: Letra A
10. Qual das alternativas esta correta sobre o uso de cabecalhos e rodapés no MS Word?

a) Cabecalhos e rodapés sdo aplicados automaticamente a todas as paginas do documento,
mas o Word ndo oferece a opg¢édo de variar o conteldo entre paginas impares e pares, o que
limita a personalizacdo de documentos impressos em formato de livro ou brochura.

b) Cabecalhos e rodapés no Word podem conter apenas texto. Graficos e imagens precisam
ser inseridos diretamente no corpo do documento, pois a area de cabecalho ndo suporta
objetos além de linhas e simbolos bésicos do MS Word.

c) O recurso de numeracdo de paginas no MS Word é limitado ao inicio da pagina. Para
colocar a numeracdo no rodapé ou na margem, é necessario ajustar manualmente o
espacamento e a posicdo do texto na drea de rodapé, usando guias e réguas.

d) Afuncéo de cabecalhos e rodapés no Word aplica-se apenas a documentos com multiplas
secoes. Se um documento contém apenas uma Unica secdo, o Word ndo permite a insergao
de cabecalhos e rodapés.

e) O MS Word permite criar diferentes cabecalhos e rodapés para paginas impares e pares,
assim como adicionar numeracao de paginas e outros elementos gréficos. Esses cabecalhos
e rodapés podem ser personalizados em cada secdo do documento de forma independente.

Comentario:

(a) Errado. O MS Word oferece a opgdo de variar o conteldo de cabecalhos e rodapés entre
paginas impares e pares, o que é Util para formatacdo de documentos em formato de livro ou
brochura;

(b) Errado. Cabecalhos e rodapés no Word podem conter gréaficos, imagens e outros elementos
visuais, além de texto;

(c) Errado. O Word permite a insercdo automatica de numeracdo de paginas em qualquer
posicdo, incluindo rodapés e margens, sem a necessidade de ajustes manuais;

(d) Errado. Cabecalhos e rodapés podem ser inseridos em documentos com uma Unica segdo ou
com varias segoes;

(e) Correto. O MS Word permite criar cabegalhos e rodapés personalizados para paginas impares
e pares, além de incluir elementos como numeracdo de paginas e gréficos. Esses cabecalhos e

rodapés podem ser personalizados de forma independente para cada secdo do documento.

Gabarito: Letra E
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GABARITO - MS-WORD

LETRAB
LETRAD
LETRAB
LETRAE
LETRAD
LETRAB
LETRAC
LETRAB
LETRA A
0. LETRAE

2VOENO NP LN
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SIMULADO — MS-POWERPOINT

1. No PowerPoint, a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido permite que os usuarios
personalizem atalhos. Qual das seguintes alternativas descreve corretamente esse
recurso?

a) A Barra de Ferramentas de Acesso Réapido é fixa e ndo permite personalizagdo; inclui
apenas os atalhos de Salvar e Desfazer, impossibilitando a adicdo de outros comandos de uso
frequente ou remocao dos existentes.

b) Por padrdo, a Barra de Ferramentas de Acesso Réapido inclui comandos como Salvar,
Desfazer e Iniciar do Comeco, mas o usuério pode adicionar outros comandos, como
Impressdo Rapida, por meio da setinha de personalizagdo ao lado do botdo Refazer.

c) A personalizagdo da Barra de Ferramentas de Acesso Rapido estd limitada apenas aos
comandos que ja estdo visiveis na Faixa de Opg¢des. Comandos ocultos ou que ndo estejam
visiveis no momento ndo podem ser adicionados a barra.

d) Ao clicar duas vezes na Barra de Ferramentas de Acesso Rapido, o PowerPoint
automaticamente exibe um menu completo de personalizacdo, permitindo que o usuério
reorganize todos os comandos de acordo com suas preferéncias.

e) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido exibe por padrao o botdo Pincel de Formatacao
e permite a adicdo de apenas mais um comando personalizado, uma vez que é limitada a
cinco icones, incluindo Salvar e Refazer.

2. Qual das alternativas abaixo descreve corretamente a Faixa de Opcoes (Ribbon) no
PowerPoint?

a) A Faixa de Opc¢des é uma barra fixa que agrupa todas as funcionalidades em uma Unica
guia, sendo que cada guia ndo pode ser personalizada. A Faixa também ndo pode ser
ajustada em termos de ocultar ou exibir comandos.

b) As personalizacdes na Faixa de Opg¢des do PowerPoint afetam todos os programas do
pacote Office, ou seja, ao modificar uma guia no PowerPoint, a mesma alteragédo seré aplicada
ao Word e ao Excel.

c) Nao é possivel ocultar Guias especificas na Faixa de Opgdes, pois todos os Grupos de
funcionalidades séo fixos e ndo permitem ajustes. O Unico ajuste permitido é a alteracéo das
cores e do estilo de exibicao.

d) A Faixa de Opg¢des ndo pode ser minimizada, e os icones presentes sdo padronizados. Para
acessar funcionalidades adicionais, o usudrio deve recorrer ao Painel de Controle do
Windows, onde as op¢des extras sdo habilitadas.

a TJ-PR (Técnico Judiciario) Passo Estratégico de Informatica - 2025 (Pés-Edital) 20
www.estrategiaconcursos.com.br 52

53854671890 - Bianca de Almeida Oliveira



Diego Carvalho
Aula 11

e) A Faixa de Opc¢des pode ser ocultada ou exibida por meio do atalho CTRL + F1 e inclui
Guias, Grupos e Botdes de Acdo. Além disso, ela é ajustédvel ao tamanho da tela, exibindo
comandos prioritdrios de forma inteligente.

3. A opcao de criar novas anotacoes no PowerPoint é importante para apresentacoes
longas. Qual alternativa abaixo explica corretamente como utilizar o Painel de
Anotacoes?

a) O Painel de Anotagbes esté disponivel apenas durante a criacdo de uma apresentacdo, mas
nado pode ser acessado durante a apresentagdo de slides, limitando o uso de anotacdes para
revisdo pessoal antes da apresentacgao.

b) O Painel de Anotacdes permite a inclusdo de notas visiveis apenas no modo de exibicdo
normal. Durante a apresentacdo de slides, as anotagdes serdo exibidas para o publico junto
com o conteldo dos slides.

c) Durante a apresentagdo, as anotacdes inseridas no Painel de Anotacdes sdo exibidas no
monitor do apresentador, mas nao sao visiveis para o publico. O Painel pode ser ativado ou
desativado na Barra de Status, na parte inferior da janela do PowerPoint.

d) Para adicionar anotacdes durante uma apresentacdo, o usudrio deve pausar a
apresentacdo e abrir o Painel de Anotagdes no modo de edicdo. Nao é possivel editar ou
visualizar anotagdes enquanto a apresentacdo estd em execucao.

e) Anotagbes feitas no Painel de Anotacdes serdo automaticamente convertidas em
marcadores no slide durante a apresentacdo. Elas sdo exibidas no topo dos slides e podem
ser lidas por todos os participantes.

4. Sobre o Painel de Slides no PowerPoint, que permite organizar os slides, qual
alternativa esta correta?

a) O Painel de Slides permite apenas a visualizagado dos slides em formato de miniatura. Nao
é possivel realizar acdes como ocultar slides ou criar secdes diretamente pelo painel.

b) O Painel de Slides esta disponivel apenas durante a criagdo da apresentagao e ndo permite
a exclusdo de slides, sendo necessario utilizar a Faixa de Opcoes para realizar agdes de
gerenciamento de slides.

c) O usuério pode reordenar slides, oculta-los e criar se¢des diretamente no Painel de Slides.
Ao clicar com o botdo direito sobre uma miniatura, é possivel ocultar slides e criar novos com
base no formato do slide anterior.

d) Ao clicar duas vezes em uma miniatura no Painel de Slides, o usuéario sera redirecionado
automaticamente para a Ultima pagina da apresentacdo, facilitando o acesso aos slides finais.

e) Ndo é possivel ocultar slides através do Painel de Slides, pois essa funcdo deve ser
executada exclusivamente pelo modo de exibicdo Apresentacdo de Slides.
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5. Sobre o uso de atalhos no PowerPoint, qual das alternativas é correta?

a) O atalho CTRL + M permite adicionar um novo slide a apresentagdo, enquanto o atalho
CTRL + K cria uma nova sec¢do na apresentacgao, facilitando a navegacao entre slides.

b) O atalho CTRL + F5 inicia a apresentacao de slides diretamente do slide em que o usuério
estd editando no momento, sem reiniciar do inicio, enquanto SHIFT + F5 inicia a apresentacdo
do primeiro slide.

c) O atalho ALT + F8 permite que o usuario veja uma lista de slides ocultos, para que ele possa
seleciona-los e inclui-los de volta na apresentacao, sem precisar navegar pela apresentacao
completa.

d) O atalho F5 inicia a apresentacao de slides a partir do primeiro slide, enquanto SHIFT + F5
inicia a apresentagao a partir do slide atual, sendo uma ferramenta Util para revisdes rapidas
de slides especificos.

e) O atalho SHIFT + F9 permite exibir a Régua e Linhas de Grade ao mesmo tempo, mas essas
funcionalidades sé podem ser ativadas no modo de exibicdo de estrutura de tépicos.

6. Qual das alternativas abaixo esta correta sobre a Guia Inserir no PowerPoint?

a) A Guia Inserir permite adicionar apenas imagens locais do computador. Imagens de fontes
online ndo podem serinseridas diretamente, sendo necessario baixa-las primeiro para o disco
rigido.

b) O recurso de Album de Fotografias da Guia Inserir permite que o usuério crie uma
apresentacdo de slides com fotos, mas ndo oferece a opg¢do de ajustar o layout das imagens
ou incluir textos adicionais nos slides.

c) Além de permitir a insercdo de imagens e tabelas, a Guia Inserir oferece a funcionalidade
de SmartArt, que facilita a criagdo de graficos visuais como diagramas e fluxogramas a partir
de uma selecdo de texto ou dados.

d) Ao inserir um gréfico pela Guia Inserir, o PowerPoint automaticamente converte o grafico
em uma imagem, eliminando a possibilidade de edicdo dos dados apds a insercao no slide.

e) A Guia Inserir é responsével pela adi¢cdo de videos e dudios, mas ndo permite a inclusdo de
qualquer tipo de arquivo de midia online, sendo necessario usar arquivos locais.

7. O Grupo Animacdo do PowerPoint permite adicionar efeitos visuais. Qual das
alternativas a seguir é verdadeira?

a) O Grupo Animacdo contém quatro tipos principais de efeitos: Entrada, Saida, Enfase e
Caminho da Animacao. Esses efeitos podem ser aplicados tanto a textos quanto a objetos
gréficos para controlar o fluxo de informacdes.
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b) As animacdes de Entrada sdo aplicadas apenas a figuras e imagens. Textos e graficos nao
podem receber animacdes de Entrada, limitando o uso desses efeitos visuais a objetos ndo
textuais.

c) O Pincel de Animacédo pode ser usado para copiar e aplicar animacdes a multiplos objetos
simultaneamente, sem a necessidade de selecionar os objetos individualmente no slide.

d) As animag¢des no PowerPoint ndo permitem ajustes de tempo ou atraso. Todos os efeitos
de animacédo séo aplicados no momento do clique do usuério, sem op¢des para personalizar
a duracao.

e) As animac¢des de Caminho da Animagdo permitem apenas movimentos lineares de cima
para baixo ou de esquerda para direita. Movimentos curvilineos ou personalizados nado estao
disponiveis.

8. Sobre o recurso de Transicoes no PowerPoint, qual afirmacao esta correta?

a) As transicdes entre slides no PowerPoint sé podem ser aplicadas individualmente a cada
slide. Ndo existe uma opcédo para aplicar a mesma transicdo a todos os slides de uma
apresentacdo simultaneamente.

b) O Grupo Transicao para Este Slide permite escolher uma transicdo entre dois slides e
ajustar sua duracgdo e efeitos adicionais. Também é possivel aplicar essa transicdo a todos os
slides da apresentagdo com um unico clique.

c) O PowerPoint oferece um numero limitado de transicdes de slides. Para obter mais
transicdes, é necessario baixar pacotes adicionais diretamente do site da Microsoft ou de
fontes terceiras.

d) O Grupo Intervalo permite definir o tempo de duracdo de uma transicdo, mas ndo oferece
suporte para a insercdo de sons durante a transicao entre slides.

e) Transicdes no PowerPoint podem ser definidas para avancar automaticamente para o
proximo slide apdés um determinado tempo, mas ndo é possivel usar essas transicdes em
apresentacdes com controle manual.

9. Qual das alternativas esta correta sobre a funcionalidade de Configuracdes da
Apresentacao de Slides no PowerPoint?

a) O recurso Configurar Apresentacdo de Slides permite escolher entre trés modos:
Apresentagao Automatica, Apresentagao de Slides Personalizada e Apresentagdo de Slides
Padrao, com opc¢des avancadas como configurar intervalos automaticos.

c) O recurso Ocultar Slide permite ocultar permanentemente um slide da apresentagéo,
removendo-o de todas as visualizagcbes futuras, sem a possibilidade de recupera-lo
posteriormente.
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d) A opgao de Testar Intervalos permite simular a apresentacado de slides, mas nido oferece
suporte para ajustar o tempo de exibicdo de cada slide, sendo necesséario ajustar
manualmente os tempos de transicdo.

d) Configuracdes de Apresentacdo de Slides sdo aplicadas globalmente em todas as
apresentacdes do PowerPoint, ndo podendo ser personalizadas para arquivos individuais.

e) Ao configurar uma Apresentacdo de Slides Personalizada, o usuério pode criar vérias
versbes da mesma apresentacdo para publicos diferentes, exibindo apenas os slides
selecionados para cada grupo sem alterar o arquivo original.

10. Sobre o uso da Guia Exibir no PowerPoint, qual das alternativas esta correta?

a) O Modo de Exibicdo de Estrutura de Tdépicos da Guia Exibir permite ao usuério editar
apenas os titulos dos slides, sendo impossivel editar o conteddo do slide principal enquanto
essa visualizagdo estiver ativa.

b) A opcao Slide Mestre na Guia Exibir permite alterar o layout e o design de todos os slides
de uma apresentacdo de uma sé vez, incluindo a adigdo de logotipos ou marcacdes que
aparecerdao em todos os slides.

c) A opcdo Anotacdes Mestras permite configurar as anotagdes que serdo exibidas para o
publico durante a apresentacao de slides, permitindo que o apresentador compartilhe suas
notas diretamente com a audiéncia.

d) O Grupo Mostrar na Guia Exibir contém a opcédo de alternar entre o Modo de Exibicdo
Normal e o Modo de Apresentagao de Slides, mas ndo permite a exibicao de Linhas de Grade
ou Guias para alinhamento de objetos.

e) O Grupo Zoom na Guia Exibir permite definir um nivel de ampliagédo fixo para a
apresentagdo, mas ndo oferece uma opcéo de ajuste automatico do zoom para caber na tela
do monitor.
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SIMULADO COMENTADO — MS- POWERPOINT

1. No PowerPoint, a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido permite que os usuarios
personalizem atalhos. Qual das seguintes alternativas descreve corretamente esse
recurso?

a) A Barra de Ferramentas de Acesso Réapido é fixa e ndo permite personalizagdo; inclui
apenas os atalhos de Salvar e Desfazer, impossibilitando a adicdo de outros comandos de uso
frequente ou remocao dos existentes.

b) Por padrdo, a Barra de Ferramentas de Acesso Réapido inclui comandos como Salvar,
Desfazer e Iniciar do Comeco, mas o usuério pode adicionar outros comandos, como
Impressdo Rapida, por meio da setinha de personalizagdo ao lado do botdo Refazer.

c) A personalizagdo da Barra de Ferramentas de Acesso Rapido estd limitada apenas aos
comandos que ja estdo visiveis na Faixa de Opg¢des. Comandos ocultos ou que ndo estejam
visiveis no momento ndo podem ser adicionados a barra.

d) Ao clicar duas vezes na Barra de Ferramentas de Acesso Rapido, o PowerPoint
automaticamente exibe um menu completo de personalizacdo, permitindo que o usuério
reorganize todos os comandos de acordo com suas preferéncias.

e) A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido exibe por padrao o botdo Pincel de Formatacao
e permite a adicdo de apenas mais um comando personalizado, uma vez que é limitada a
cinco icones, incluindo Salvar e Refazer.

Comentario:

(a) Errado. A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido no PowerPoint pode ser personalizada,
permitindo a adicdo e remocéo de varios comandos, ndo estando limitada apenas aos atalhos
de Salvar e Desfazer;

(b) Correto. Por padrao, a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido inclui comandos como Salvar,
Desfazer e Iniciar do Comego, mas o usuario pode personalizé-la facilmente, adicionando
comandos como Impressdo Répida, utilizando a setinha de personalizacdo ao lado do botédo
Refazer;

(c) Errado. A personalizagdo da Barra de Ferramentas de Acesso Rapido ndo estd limitada aos
comandos visiveis na Faixa de Op¢des. Qualquer comando disponivel no PowerPoint pode ser
adicionado a barra;

(d) Errado. A personalizacdo da Barra de Ferramentas de Acesso Rapido é feita por meio da
setinha ao lado dos comandos, ndo clicando duas vezes na barra;

(e) Errado. A Barra de Ferramentas de Acesso Rapido permite a adicdo de varios comandos, sem

limite de cinco icones, e o Pincel de Formatagao ndo aparece por padréo.
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Gabarito: Letra B

2. Qual das alternativas abaixo descreve corretamente a Faixa de Opc¢oes (Ribbon) no
PowerPoint?

a) A Faixa de Opcdes é uma barra fixa que agrupa todas as funcionalidades em uma unica
guia, sendo que cada guia ndo pode ser personalizada. A Faixa também ndo pode ser
ajustada em termos de ocultar ou exibir comandos.

b) As personalizacdes na Faixa de Op¢des do PowerPoint afetam todos os programas do
pacote Office, ou seja, ao modificar uma guia no PowerPoint, a mesma alteracido seré aplicada
ao Word e ao Excel.

c) N&o é possivel ocultar Guias especificas na Faixa de Opcdes, pois todos os Grupos de
funcionalidades séo fixos e ndo permitem ajustes. O Unico ajuste permitido é a alteragdo das
cores e do estilo de exibicao.

d) A Faixa de Opc¢des ndo pode ser minimizada, e os icones presentes sao padronizados. Para
acessar funcionalidades adicionais, o usudrio deve recorrer ao Painel de Controle do
Windows, onde as opc¢des extras sdo habilitadas.

e) A Faixa de Opc¢des pode ser ocultada ou exibida por meio do atalho CTRL + F1 e inclui
Guias, Grupos e Botdes de Acdo. Além disso, ela é ajustadvel ao tamanho da tela, exibindo
comandos prioritarios de forma inteligente.

Comentario:

(a) Errado. A Faixa de Opgdes pode ser personalizada, com a possibilidade de adicionar ou
remover comandos, e ela pode ser ajustada para ocultar ou exibir comandos conforme
necessario;

(b) Errado. As personaliza¢des feitas na Faixa de Opc¢des no PowerPoint ndo afetam outros
programas do pacote Office, como Word e Excel. Cada programa tem sua prépria Faixa de
Opcodes personalizavel de forma independente;

(c) Errado. E possivel ocultar Guias especificas na Faixa de Opc¢des, e o usuario pode personalizar
os Grupos de funcionalidades, adicionando ou removendo comandos;

(d) Errado. A Faixa de Opg¢des pode ser minimizada e maximizada com o atalho CTRL + F1, e os
icones podem ser ajustados de acordo com o tamanho da tela, sem necessidade de usar o Painel
de Controle do Windows;

(e) Correto. A Faixa de Op¢des pode ser ocultada ou exibida usando o atalho CTRL + F1 e inclui
Guias, Grupos e Botdes de Acdo. Ela se ajusta ao tamanho da tela, priorizando comandos

importantes.

Gabarito: Letra E
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3. A opcao de criar novas anotacdes no PowerPoint é importante para apresentacoes
longas. Qual alternativa abaixo explica corretamente como utilizar o Painel de
Anotacoes?

a) O Painel de Anotagbes esté disponivel apenas durante a criacdo de uma apresentacdo, mas
nado pode ser acessado durante a apresentagdo de slides, limitando o uso de anotac¢des para
revisdo pessoal antes da apresentacgao.

b) O Painel de Anotacdes permite a inclusdo de notas visiveis apenas no modo de exibicdo
normal. Durante a apresentacdo de slides, as anotagdes serdo exibidas para o publico junto
com o conteldo dos slides.

c) Durante a apresentacdo, as anotacdes inseridas no Painel de Anotacdes sdo exibidas no
monitor do apresentador, mas ndo sdo visiveis para o publico. O Painel pode ser ativado ou
desativado na Barra de Status, na parte inferior da janela do PowerPoint.

d) Para adicionar anotacdes durante uma apresentacdo, o usudrio deve pausar a
apresentacdo e abrir o Painel de Anotagdes no modo de edicdo. Nao é possivel editar ou
visualizar anotacdes enquanto a apresentacdo estd em execugao.

e) Anotagbes feitas no Painel de Anotacdes serdo automaticamente convertidas em
marcadores no slide durante a apresentacéo. Elas sdo exibidas no topo dos slides e podem
ser lidas por todos os participantes.

Comentario:

(a) Errado. O Painel de Anotagbes pode ser acessado durante a criacdo da apresentacéo e,
embora as anotagdes ndo sejam exibidas ao publico, o apresentador pode visualizé-las no modo
de exibicdo do apresentador durante a apresentacéo de slides;

(b) Errado. As anotagbes do Painel de Anotagbes nao sdo exibidas ao publico durante a
apresentacdo de slides, mas sim no monitor do apresentador, no modo de exibicdo do
apresentador;

(c) Correto. Durante a apresentacdo, as anotacdes no Painel de Anotacdes sdo exibidas no
monitor do apresentador e ndo sdo visiveis para o publico. O Painel pode ser ativado ou

desativado na Barra de Status, na parte inferior da janela do PowerPoint;

(d) Errado. N&o é necessério pausar a apresentacdo para visualizar as anotagdes. O apresentador
pode visualizar as anotacdes durante a apresentacdo sem interromper o fluxo;

(e) Errado. As anotac¢des feitas no Painel de Anotacdes ndo sdo convertidas em marcadores
visiveis ao publico. Elas sdo apenas para referéncia do apresentador.

Gabarito: Letra C

4. Sobre o Painel de Slides no PowerPoint, que permite organizar os slides, qual
alternativa esta correta?
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a) O Painel de Slides permite apenas a visualizagdo dos slides em formato de miniatura. Ndo
é possivel realizar acdes como ocultar slides ou criar secdes diretamente pelo painel.

b) O Painel de Slides esta disponivel apenas durante a criacdo da apresentagcdo e ndo permite
a exclusdo de slides, sendo necessario utilizar a Faixa de Opcdes para realizar acdes de
gerenciamento de slides.

c) O usuério pode reordenar slides, oculta-los e criar se¢cdes diretamente no Painel de Slides.
Ao clicar com o botdo direito sobre uma miniatura, é possivel ocultar slides e criar novos com
base no formato do slide anterior.

d) Ao clicar duas vezes em uma miniatura no Painel de Slides, o usuéario serd redirecionado
automaticamente para a Ultima pagina da apresentacao, facilitando o acesso aos slides finais.

e) N&do é possivel ocultar slides através do Painel de Slides, pois essa funcdo deve ser
executada exclusivamente pelo modo de exibicdo Apresentacédo de Slides.

Comentario:

(a) Errado. O Painel de Slides permite mais do que apenas visualizar os slides em miniatura. Nele,
é possivel realizar agdes como ocultar slides, reorganiza-los e criar se¢des;

(b) Errado. O Painel de Slides permite a exclusdo de slides diretamente, sem a necessidade de
usar a Faixa de Opc¢des para gerenciamento de slides;

(c) Correto. O usuario pode reordenar slides, ocultd-los e criar secdes diretamente no Painel de
Slides. Ao clicar com o botao direito em uma miniatura, é possivel ocultar slides, criar novos slides
e realizar outras acdes de gerenciamento;

(d) Errado. Clicar duas vezes em uma miniatura no Painel de Slides ndo redireciona
automaticamente para a Ultima pagina da apresentacdo, mas sim para o slide correspondente a

miniatura;

(e) Errado. E possivel ocultar slides diretamente pelo Painel de Slides, sem precisar usar o modo
de exibicdo Apresentacado de Slides.

Gabarito: Letra C
5. Sobre o uso de atalhos no PowerPoint, qual das alternativas é correta?

a) O atalho CTRL + M permite adicionar um novo slide a apresentacdo, enquanto o atalho
CTRL + K cria uma nova secdo na apresentacao, facilitando a navegacgao entre slides.

b) O atalho CTRL + F5 inicia a apresentacao de slides diretamente do slide em que o usuério
estd editando no momento, sem reiniciar do inicio, enquanto SHIFT + F5 inicia a apresentacédo
do primeiro slide.
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c) O atalho ALT + F8 permite que o usuario veja uma lista de slides ocultos, para que ele possa
seleciona-los e inclui-los de volta na apresentagao, sem precisar navegar pela apresentagao
completa.

d) O atalho F5 inicia a apresentagao de slides a partir do primeiro slide, enquanto SHIFT + F5
inicia a apresentagao a partir do slide atual, sendo uma ferramenta Util para revisdes rapidas
de slides especificos.

e) O atalho SHIFT + F9 permite exibir a Régua e Linhas de Grade ao mesmo tempo, mas essas
funcionalidades sé podem ser ativadas no modo de exibicdo de estrutura de tépicos.

Comentario:

(a) Errado. O atalho CTRL + M realmente adiciona um novo slide a apresentacdo, mas CTRL + K
é usado para inserir um hyperlink, ndo para criar uma nova secgao;

(b) Errado. CTRL + F5 nao inicia a apresentacdo de slides. O atalho correto para iniciar uma
apresentacdo de onde o usuério esta editando é SHIFT + F5, enquanto F5 inicia a apresentacao
do primeiro slide;

(c) Errado. ALT + F8 ndo exibe slides ocultos. Esse atalho esta relacionado a execucdo de macros
no PowerPoint;

(d) Correto. O atalho F5 inicia a apresentacdo de slides a partir do primeiro slide, enquanto SHIFT
+F5 inicia a apresentacdo a partir do slide atual, o que é Util para revisar slides especificos sem
comecar do inicio;

(e) Errado. SHIFT + F9 exibe ou oculta Linhas de Grade, mas ndo ativa a Régua, e essas
funcionalidades podem ser usadas em qualquer modo de exibigcdo, ndo apenas no modo de
estrutura de tdpicos.

Gabarito: Letra D

6. Qual das alternativas abaixo esta correta sobre a Guia Inserir no PowerPoint?

a) A Guia Inserir permite adicionar apenas imagens locais do computador. Imagens de fontes
online ndo podem ser inseridas diretamente, sendo necessario baixa-las primeiro para o disco
rigido.

b) O recurso de Album de Fotografias da Guia Inserir permite que o usuério crie uma
apresentacdo de slides com fotos, mas ndo oferece a opg¢do de ajustar o layout das imagens
ou incluir textos adicionais nos slides.

c) Além de permitir a insercdo de imagens e tabelas, a Guia Inserir oferece a funcionalidade
de SmartArt, que facilita a criagdo de graficos visuais como diagramas e fluxogramas a partir
de uma selecdo de texto ou dados.

d) Ao inserir um gréfico pela Guia Inserir, o PowerPoint automaticamente converte o grafico
em uma imagem, eliminando a possibilidade de edicdo dos dados apds a insercao no slide.
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e) A Guia Inserir é responsavel pela adicdo de videos e dudios, mas ndo permite a inclusdo de
qualquer tipo de arquivo de midia online, sendo necessario usar arquivos locais.

Comentario:

(a) Errado. A Guia Inserir no PowerPoint permite adicionar tanto imagens locais quanto imagens
de fontes online, sem a necessidade de baixa-las primeiro para o disco rigido;

(b) Errado. O recurso de Album de Fotografias na Guia Inserir permite ajustar o layout das
imagens e incluir textos adicionais nos slides, oferecendo flexibilidade na criagdo de
apresentagcdes com fotos;

(c) Correto. Além de permitir a insercdo de imagens e tabelas, a Guia Inserir oferece a
funcionalidade de SmartArt, que facilita a criagdo de gréficos visuais como diagramas e
fluxogramas a partir de uma selecdo de texto ou dados, simplificando a organizacao visual de
informacdes;

(d) Errado. Ao inserir um grafico pela Guia Inserir, o gréfico ndo é convertido automaticamente
em uma imagem. Os dados do grafico permanecem editaveis no PowerPoint, permitindo
alteracdes conforme necessério;

(e) Errado. A Guia Inserir permite a adicdo de videos e audios, inclusive de fontes online, ndo
estando limitada a arquivos locais.

Gabarito: Letra C

7. O Grupo Animacio do PowerPoint permite adicionar efeitos visuais. Qual das
alternativas a seguir é verdadeira?

a) O Grupo Animacdo contém quatro tipos principais de efeitos: Entrada, Saida, Enfase e
Caminho da Animacao. Esses efeitos podem ser aplicados tanto a textos quanto a objetos
gréficos para controlar o fluxo de informacdes.

b) As animacdes de Entrada sdo aplicadas apenas a figuras e imagens. Textos e gréficos ndo
podem receber animagdes de Entrada, limitando o uso desses efeitos visuais a objetos ndo
textuais.

c) O Pincel de Animacéo pode ser usado para copiar e aplicar animagdes a multiplos objetos
simultaneamente, sem a necessidade de selecionar os objetos individualmente no slide.

d) As animagdes no PowerPoint ndo permitem ajustes de tempo ou atraso. Todos os efeitos
de animacédo sdo aplicados no momento do clique do usuéario, sem op¢des para personalizar
a duracéo.

e) As animagdes de Caminho da Animacdo permitem apenas movimentos lineares de cima
para baixo ou de esquerda para direita. Movimentos curvilineos ou personalizados nao estao

disponiveis.
rﬁﬂf__
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Comentario:

(a) Correto. O Grupo Animacdo no PowerPoint contém quatro tipos principais de efeitos:
Entrada, Saida, Enfase e Caminho da Animacdo. Esses efeitos podem ser aplicados a textos e
objetos graficos, permitindo controle visual e fluxo de informacdes;

(b) Errado. Animagdes de Entrada podem ser aplicadas a qualquer tipo de objeto, incluindo
figuras, imagens, textos e gréficos;

(c) Errado. O Pincel de Animacgdo permite copiar e aplicar animacdes a um objeto de cada vez,
nado a multiplos objetos simultaneamente sem selecdo individual,

(d) Errado. As animagdes no PowerPoint permitem ajustes de tempo e atraso. O usuério pode
personalizar a duracéo e definir quando o efeito serd executado (automatico ou por clique);

(e) Errado. Caminho da Animacdo permite movimentos personalizados, incluindo curvilineos e
outros trajetos ndo lineares, além de movimentos lineares.

Gabarito: Letra A
8. Sobre o recurso de Transicoes no PowerPoint, qual afirmacao esta correta?

a) As transicdes entre slides no PowerPoint s6 podem ser aplicadas individualmente a cada
slide. Ndo existe uma opcdo para aplicar a mesma transicdo a todos os slides de uma
apresentacdo simultaneamente.

b) O Grupo Transicdo para Este Slide permite escolher uma transicao entre dois slides e
ajustar sua duracgdo e efeitos adicionais. Também é possivel aplicar essa transicdo a todos os
slides da apresentagdo com um unico clique.

c) O PowerPoint oferece um numero limitado de transicdes de slides. Para obter mais
transicdes, é necessario baixar pacotes adicionais diretamente do site da Microsoft ou de
fontes terceiras.

d) O Grupo Intervalo permite definir o tempo de duracdo de uma transicdo, mas ndo oferece
suporte para a insercdo de sons durante a transicdo entre slides.

e) Transicdes no PowerPoint podem ser definidas para avancar automaticamente para o
proximo slide apdés um determinado tempo, mas ndo é possivel usar essas transicdes em
apresentacdes com controle manual.

Comentario:

(a) Errado. O PowerPoint permite aplicar a mesma transicdo a todos os slides da apresentagao
com um Unico clique, utilizando a opgao "Aplicar a Todos" no grupo de transigdes;
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(b) Correto. O Grupo Transicdo para Este Slide permite escolher uma transi¢cdo, ajustar sua
duracdo, adicionar efeitos extras, e hd a opcao de aplicar a transi¢cdo selecionada atodos os slides
da apresentacdo com um Unico clique;

(c) Errado. O PowerPoint oferece uma variedade de transicdes predefinidas, e ndo é necessario
baixar pacotes adicionais de transicdes. Ele ja inclui uma boa variedade de opc¢des integradas;

(d) Errado. O Grupo Intervalo permite definir o tempo de duragdo da transicdo e também oferece
suporte para adicionar sons que podem ser tocados durante a transicao entre slides;

(e) Errado. As transicdes podem ser configuradas para avancgar automaticamente apds um
determinado tempo, mas também podem ser usadas em apresentacdes com controle manual,
onde o usuério avanca os slides manualmente.

Gabarito: Letra B

9. Qual das alternativas estd correta sobre a funcionalidade de Configuracoes da
Apresentacao de Slides no PowerPoint?

a) O recurso Configurar Apresentacdo de Slides permite escolher entre trés modos:
Apresentacao Automatica, Apresentacao de Slides Personalizada e Apresentacdo de Slides
Padrdo, com opc¢des avancadas como configurar intervalos automaticos.

c) O recurso Ocultar Slide permite ocultar permanentemente um slide da apresentacao,
removendo-o de todas as visualizacbes futuras, sem a possibilidade de recupera-lo
posteriormente.

d) A opcéo de Testar Intervalos permite simular a apresentacdo de slides, mas ndo oferece
suporte para ajustar o tempo de exibicido de cada slide, sendo necesséario ajustar
manualmente os tempos de transicdo.

d) Configuracdes de Apresentacdo de Slides sdo aplicadas globalmente em todas as
apresentacdes do PowerPoint, ndo podendo ser personalizadas para arquivos individuais.

e) Ao configurar uma Apresentacdo de Slides Personalizada, o usuéario pode criar vérias
versdes da mesma apresentacdo para publicos diferentes, exibindo apenas os slides
selecionados para cada grupo sem alterar o arquivo original.

Comentario:

(a) Errado. O recurso Configurar Apresentagdo de Slides permite escolher entre trés modos:
Exibida por um Orador, Apresentada por uma Pessoa e Apresentada em um Quiosque. Além
disso, ndo inclui opgbes avangadas como configurar intervalos automaticos;

(b) Errado. O recurso Ocultar Slide ndo remove permanentemente o slide nem o torna
irrecuperavel; ele apenas o exclui temporariamente da exibicdo durante a apresentacdo,
podendo ser reativado a qualquer momento.
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(c) Errado. A opcgdo Testar Intervalos permite simular a apresentacdo de slides e ajustar
automaticamente o tempo de exibicdo de cada slide com base no teste realizado, sem a
necessidade de ajustes manuais;

(d) Errado. As Configuragdes de Apresentacdo de Slides podem ser personalizadas
individualmente para cada arquivo, e ndo se aplicam globalmente a todas as apresentacdes do
PowerPoint;

(e) Correto. O recurso Apresentacdo de Slides Personalizada permite criar varias versées de uma
apresentacdo, mostrando apenas os slides selecionados para cada publico, sem alterar o arquivo
original.

Gabarito: Letra E
10. Sobre o uso da Guia Exibir no PowerPoint, qual das alternativas esta correta?

a) O Modo de Exibicao de Estrutura de Tépicos da Guia Exibir permite ao usuério editar
apenas os titulos dos slides, sendo impossivel editar o conteddo do slide principal enquanto
essa visualizacao estiver ativa.

b) A opcao Slide Mestre na Guia Exibir permite alterar o layout e o design de todos os slides
de uma apresentacdo de uma sé vez, incluindo a adigdo de logotipos ou marcacdes que
aparecerdo em todos os slides.

c) A opgdo Anotagdes Mestras permite configurar as anotagdes que serdo exibidas para o
publico durante a apresentacdo de slides, permitindo que o apresentador compartilhe suas
notas diretamente com a audiéncia.

d) O Grupo Mostrar na Guia Exibir contém a opcdo de alternar entre o Modo de Exibicédo
Normal e o Modo de Apresentacéo de Slides, mas nao permite a exibicdo de Linhas de Grade
ou Guias para alinhamento de objetos.

e) O Grupo Zoom na Guia Exibir permite definir um nivel de ampliagdo fixo para a
apresentagdo, mas ndo oferece uma opcéo de ajuste automatico do zoom para caber na tela
do monitor.

Comentario:

(a) Errado. O Modo de Exibicdo de Estrutura de Tépicos permite editar tanto os titulos quanto o
conteldo principal dos slides, sendo possivel alterar ambos enquanto essa visualizagdo esta
ativa;

(b) Correto. A opcéo Slide Mestre na Guia Exibir permite alterar o layout e design de todos os
slides de uma apresentacdo de uma sé vez, permitindo adicionar logotipos, marcacdes e outros
elementos que aparecerdo em todos os slides da apresentacao;
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(c) Errado. A opcdo Anotacdes Mestras ndo exibe as anotacdes para o publico durante a
apresentacdo. Essas anotagdes sdo visiveis apenas para o apresentador no modo de exibicdo do
apresentador;

(d) Errado. O Grupo Mostrar na Guia Exibir inclui op¢des para mostrar Linhas de Grade e Guias,
além de outras ferramentas de alinhamento de objetos, e ndo apenas a alternéncia entre modos

de exibicdo;

(e)Errado. O Grupo Zoom na Guia Exibir permite ajustar o zoom manualmente, incluindo a opcéo
de ajustar o nivel de zoom automaticamente para caber na tela do monitor.

Gabarito: Letra B
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GABARITO - MS-POWERPOINT

LETRA B
LETRAE
LETRAC
LETRAC
LETRAD
LETRAC
LETRA A
LETRAB
LETRAE
0. LETRAB

2VONOUPWN
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SIMULADO - MS-WINDOWS

1. No Windows 10, a Area de Trabalho é uma parte essencial da interface do sistema. Qual
das afirmacoes a seguir esta correta sobre a area de trabalho e seus componentes?

a) A area de trabalho virtual no Windows 10 se limita a armazenar apenas pastas do sistema,
sendo impossivel adicionar atalhos de programas ou documentos diretamente sobre ela,
exceto através de menus especificos do sistema.

b)lcones sdo representacdes graficas de programas e documentos que podem ser acessados
rapidamente pela area de trabalho, podendo ser organizados de forma personalizada pelo
usuario para facilitar o acesso.

c) O plano de fundo da area de trabalho no Windows é restrito a padrées fornecidos pela
Microsoft, e ndo é possivel utilizar imagens pessoais como papel de parede sem ferramentas
de terceiros.

d) A barra de tarefas, localizada obrigatoriamente na parte inferior da tela, € fixa e ndo permite
gue o usudrio a mova para outros cantos da tela, sendo limitada a sua posicdo padrao.

e) A caixa de pesquisa, apesar de Util, s6 pode ser usada para pesquisar programas e nao
permite ao usuario buscar documentos ou arquivos de midia salvos no computador.

2. A Barra de Tarefas no Windows 10 é uma das areas mais versateis do sistema. Qual das
alternativas abaixo descreve corretamente as funcées ou componentes da barra de
tarefas?

a) O botdo Iniciar, localizado na barra de tarefas, é a principal ferramenta de navegacao,
oferecendo acesso a uma lista de aplicativos em ordem alfabética e atalhos répidos para
configuracgdes, explorador de arquivos e op¢des de energia.

b) A 4rea de notificacdo da barra de tarefas é responséavel por gerenciar exclusivamente o
volume de dudio do computador e a conexdo Wi-Fi. Outros icones ndo podem ser fixados
nessa area.

c) A barra de tarefas pode ser completamente removida da tela, ndo permitindo qualquer
interacdo com programas abertos ou a criagdo de novos atalhos.

d) A barra de tarefas tem apenas uma funcdo: exibir os icones de programas fixos e janelas
abertas. Ela ndo permite controle adicional de notificacdes ou configuracdo de icones da érea
de notificacdo.

e) O botdo "Mostrar Area de Trabalho", localizado na extrema esquerda da barra de tarefas,
permite alternar rapidamente entre varias dreas de trabalho virtuais sem a necessidade de
fechar janelas ou minimizar programas.

a TJ-PR (Técnico Judiciario) Passo Estratégico de Informatica - 2025 (Pés-Edital) 36
www.estrategiaconcursos.com.br 52

53854671890 - Bianca de Almeida Oliveira



Diego Carvalho
Aula 11

3. O Windows 10 oferece diversas maneiras de gerenciar arquivos e pastas. Com base nas
informacoes fornecidas, qual das alternativas é correta sobre o gerenciamento de
arquivos no Windows?

a) Arquivos no Windows 10 podem ser identificados unicamente por seu nome, ndo sendo
necessario o uso de extensdes. A presenca ou auséncia de uma extensdo ndo afeta a
associagao do arquivo com um programa especifico.

b) O caminho (path) de um arquivo no Windows 10 é limitado a 100 caracteres. No entanto,
em versdes mais recentes do sistema, o Windows permite a remocdo completa dessa
limitacdo de tamanho de nome de caminho.

c) No Windows, ao criar um arquivo ou pasta, o usuéario pode utilizar qualquer caractere
disponivel no teclado, inclusive caracteres como barra (/) e dois-pontos (:), sem que isso
interfira no sistema de arquivos.

d) O Explorador de Arquivos do Windows 10, anteriormente conhecido como Windows
Explorer, é uma ferramenta versatil que permite gerenciar pastas, arquivos e até mesmo
conexdes de rede. Seu atalho é Winkey + E.

e) A funcdo de busca do Explorador de Arquivos permite ao usuéario encontrar documentos
pela andlise seméantica de conteldo, sendo capaz de identificar arquivos por temas ou
contexto, sem a necessidade de correspondéncia exata de palavras-chave.

4. A Faixa de Opcoes (Ribbon) no Windows é uma ferramenta poderosa para acessar
funcionalidades rapidamente. Qual das alternativas a seguir descreve corretamente o
funcionamento da Faixa de Opc¢oes?

a) A Faixa de Opg¢bes é um componente fixo do Windows, sem a possibilidade de ser
redimensionada ou ajustada conforme o tamanho da tela. Ela exibe sempre todos os
comandos disponiveis, independentemente do espaco.

b) A Faixa de Op¢des ndo se ajusta dinamicamente conforme o tamanho da janela. Ao ser
redimensionada, o sistema oculta automaticamente as funcionalidades menos usadas, sem
permitir ao usuario personalizar a exibicao.

c) No Windows 10, a Faixa de Opc¢oes estd presente em todas as janelas e aplicativos do
sistema, inclusive na area de trabalho e no menu iniciar, possibilitando ao usuério realizar
acdes sem precisar abrir programas adicionais.

d) A Faixa de Opg¢des contém apenas trés guias padrao: Exibir, Arquivo e Editar. Todas as
demais guias sdo acessadas por meio de extensdes e ndo estdo incluidas na instalacdo padréao
do sistema operacional.

e) Cada guia da Faixa de Op¢des é organizada em grupos que retinem fungdes relacionadas.
Dentro de cada grupo, os botdes de agdo sado exibidos de forma ordenada para que o usuario
tenha facil acesso as funcionalidades.
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5. O Painel de Controle e a janela de Configuracoes sdo duas ferramentas importantes no
Windows 10. Qual das alternativas esta correta sobre suas funcées e caracteristicas?

a) A janela de Configuracdes foi projetada para substituir completamente o Painel de
Controle classico no Windows 10, incluindo todas as funcionalidades do painel antigo, sem a
possibilidade de acessar o Painel de Controle.

b) O Painel de Controle exibe apenas configuragdes de sistema e seguranga, enquanto a
janela de Configuragdes trata exclusivamente de personalizages visuais, como papel de
parede e temas.

c) A categoria "Rede e Internet" no Painel de Controle oferece ferramentas para configuracédo
de VPN, roteadores, pontos de acesso e diagndsticos de rede, permitindo a solugdo de
problemas de conectividade.

d) A janela de Configuracées no Windows 10 ndo inclui funcionalidades de backup,
armazenamento ou sincronizacdo de arquivos entre dispositivos, sendo necesséario acessar o
Painel de Controle para essas configuracdes.

e) A secdo "Programas" do Painel de Controle foi completamente removida no Windows 10,
e o usuario deve usar exclusivamente a janela de Configuracdes para gerenciar programas e
recursos instalados no sistema.

6. Sobre o uso da Lixeira no Windows, qual das alternativas a seguir é correta?

a) Arquivos excluidos de um HD interno sdo enviados para a Lixeira, mas, por padrao, eles
sdo automaticamente apagados permanentemente da Lixeira apds 30 dias, sem
possibilidade de recuperacgéo, exceto se o usuario modificar essa configuragao.

b) A exclusdo de arquivos em pendrives e unidades mapeadas permite que os itens sejam
temporariamente armazenados na Lixeira, onde podem ser restaurados, desde que o
tamanho do arquivo excluido seja menor do que o limite de armazenamento configurado.

c) Arquivos excluidos de um HD externo sdo enviados para a Lixeira, a menos que o usuario
pressione a tecla SHIFT durante a exclusdo, o que remove o arquivo permanentemente do
dispositivo, sem possibilidade de recuperacao futura.

d) A Lixeira armazena temporariamente arquivos excluidos de discos rigidos, tanto internos
P g g

quanto externos, permitindo que sejam recuperados. No entanto, o tamanho da Lixeira ndo

pode ser configurado individualmente para cada parti¢cdo ou dispositivo.

e) Ao excluir arquivos de uma unidade de rede, o Windows n&o os envia para a Lixeira; a
exclusdo é permanente. Isso ocorre porque a Lixeira ndo esté habilitada para armazenar itens
excluidos de dispositivos conectados via rede.

7. Em relacao as funcoes de Copiar e Mover arquivos no Windows, qual das alternativas
esta correta?
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a) Ao arrastar um arquivo entre diferentes unidades de disco, ele serd automaticamente
movido, a menos que o usuario mantenha a tecla CTRL pressionada, o que forca o Windows
a duplicar o arquivo na unidade de destino.

b) O comando CTRL + X remove o arquivo da area de origem imediatamente apds o recorte,
e 0 arquivo ndo pode mais ser recuperado se o usuario ndo realizar a colagem em uma pasta
de destino antes de encerrar o Windows ou reiniciar o computador.

c) A fungdo de arrasto permite mover arquivos entre pastas na mesma unidade de disco. Para
copiar o arquivo, o usuéario deve manter a tecla SHIFT pressionada durante o arrasto. Caso
contrario, o arquivo sera duplicado no local de origem e destino.

d) Ao arrastar arquivos entre pastas em unidades diferentes, o Windows, por padrao, copia o
arquivo para a nova unidade. Caso o usuéario deseje mover o arquivo, ele deve pressionar a
tecla SHIFT, o que forca a transferéncia em vez da duplicacéo.

e) Ao copiar um arquivo usando CTRL + C e cold-lo em uma pasta de destino com CTRL +V,
o arquivo serd removido do local original e enviado para a nova pasta, exceto se estiver em
unidades de disco diferentes, onde apenas seréd duplicado.

8. Sobre a funcionalidade do Histérico da Area de Transferéncia no Windows 10, qual das
alternativas a seguir é correta?

a) O Histérico da Area de Transferéncia permite armazenar até 50 itens copiados, incluindo
texto, imagens e arquivos. No entanto, os itens sdo apagados permanentemente a cada
reinicializagdo do sistema, sem a possibilidade de recuperacao.

b) O recurso de sincronizacdo do Histérico da Area de Transferéncia permite transferir dados
de um computador para outro, independentemente de os dispositivos estarem conectados
a mesma conta Microsoft, bastando que ambos os dispositivos estejam na mesma rede.

c) O Histérico da Area de Transferéncia pode armazenar até 25 itens, incluindo textos e
imagens. O atalho Winkey + V permite visualizar esses itens, e eles podem ser colados em
qualquer local, mesmo apds a reinicializacdo do sistema.

d) O Windows 10 permite manter o histérico da area de transferéncia ativo apenas por um
periodo limitado de 24 horas. Apds esse tempo, os itens copiados sdo automaticamente
excluidos, a menos que o usuério os fixe no histérico para recuperacao futura.

e) A sincronizacdo da Area de Transferéncia entre dispositivos é feita automaticamente por
padrdo, sem que o usudrio precise configurar essa funcionalidade. Ela permite colar
conteldo copiado em qualquer dispositivo, desde que estejam conectados a internet.

9. Sobre as acoes de renomear e excluir arquivos no Windows, qual das seguintes
afirmacoes é correta?
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a) Para renomear um arquivo, é necessario clicar com o botdo direito sobre o arquivo,
selecionar "Renomear" e digitar o novo nome. N&o é possivel renomear arquivos utilizando
atalhos como F2 ou clicar duas vezes sobre o nome do arquivo.

b) Arquivos excluidos de um dispositivo removivel, como um pendrive, sdo sempre enviados
para a Lixeira, exceto quando o usuario desativa manualmente essa opc¢édo nas configuracdes
da Lixeira, tornando a exclusdo permanente para esses dispositivos.

c) A combinacdo de teclas SHIFT + DELETE remove permanentemente um arquivo, sem envia-
lo para a Lixeira. O sistema sempre exibe uma tela de confirmacdo antes de excluir
permanentemente o arquivo, mesmo que o usuério pressione a tecla ESC para cancelar.

d) Arquivos excluidos da Lixeira sdo mantidos em uma area especial do sistema por um
periodo de até 30 dias, permitindo que sejam restaurados em caso de exclusdo acidental,
desde que o computador ndo seja reiniciado nesse periodo.

e) Ao pressionar a tecla F2, o Windows permite que o usuério renomeie um arquivo ou pasta,
sem a necessidade de clicar no arquivo duas vezes. Essa funcéo é particularmente Util para
renomear arquivos em massa de forma rapida e eficiente.

10. Sobre o gerenciamento de contas de usuario no Windows, qual das alternativas a
seguir esta correta?

a) Contas de usuario padrdo tém permissdes limitadas para alterar configuragdes do sistema,
mas podem instalar e remover programas desde que esses programas sejam para uso
exclusivo da prépria conta e ndo afetem outras contas no sistema.

b) Contas de usuério convidado sdo tempordrias e ndo permitem acesso a aplicativos ou
pastas de outros usuarios no mesmo dispositivo. Elas também ndo permitem personalizacdo
de configuracdes de desktop ou salvamento de dados pessoais no sistema.

c) A conta de administrador é necesséria para realizar qualquer alteragcdo no sistema,
incluindo a instalagcdo de aplicativos e a modificacdo de configuragdes de seguranca, mas ndo
permite acessar ou modificar pastas pessoais de outras contas de usuario.

d) O Windows permite criar contas vinculadas a Microsoft ou contas locais. As contas locais,
diferentemente das contas Microsoft, ndo permitem a sincronizacdo de configuragdes e
preferéncias entre dispositivos, limitando o uso de servicos como OneDrive.

e) Contas de administrador podem ser convertidas para contas padrédo sem a necessidade de
criar uma nova conta. No entanto, apds essa conversao, o sistema exige que o usuario
redefina as permissdes de todos os aplicativos instalados na conta original.
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SIMULADO COMENTADO — MS-WINDOWS

1. No Windows 10, a Area de Trabalho é uma parte essencial da interface do sistema. Qual
das afirmacoes a seguir esta correta sobre a area de trabalho e seus componentes?

a) A area de trabalho virtual no Windows 10 se limita a armazenar apenas pastas do sistema,
sendo impossivel adicionar atalhos de programas ou documentos diretamente sobre ela,
exceto através de menus especificos do sistema.

b)lcones sdo representacdes graficas de programas e documentos que podem ser acessados
rapidamente pela area de trabalho, podendo ser organizados de forma personalizada pelo
usuario para facilitar o acesso.

c) O plano de fundo da area de trabalho no Windows é restrito a padrées fornecidos pela
Microsoft, e ndo é possivel utilizar imagens pessoais como papel de parede sem ferramentas
de terceiros.

d) A barra de tarefas, localizada obrigatoriamente na parte inferior da tela, € fixa e ndo permite
gue o usudrio a mova para outros cantos da tela, sendo limitada a sua posicdo padrao.

e) A caixa de pesquisa, apesar de Util, s6 pode ser usada para pesquisar programas e nao
permite ao usuario buscar documentos ou arquivos de midia salvos no computador.

Comentario:

(a) Errado. A Area de Trabalho no Windows 10 permite que o usuério adicione atalhos de
programas, pastas e documentos diretamente sobre ela, sem a necessidade de menus
especificos do sistema;

(b) Correto. Icones sdo representacdes graficas de programas, documentos e pastas que podem
ser organizados de forma personalizada pelo usuério na Area de Trabalho, facilitando o acesso

rapido a esses itens;

(c) Errado. No Windows 10, é possivel utilizar imagens pessoais como papel de parede da area
de trabalho, sem a necessidade de ferramentas de terceiros;

(d) Errado. A Barra de Tarefas pode ser movida para outros cantos da tela, como o topo ou as
laterais, e ndo é fixa a parte inferior;

(e) Errado. A Caixa de Pesquisa do Windows 10 permite buscar ndo sé programas, mas também
documentos, arquivos de midia e outros tipos de arquivos armazenados no computador.

Gabarito: Letra B
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2. A Barra de Tarefas no Windows 10 é uma das areas mais versateis do sistema. Qual das
alternativas abaixo descreve corretamente as funcoes ou componentes da barra de
tarefas?

a) O botédo Iniciar, localizado na barra de tarefas, é a principal ferramenta de navegacao,
oferecendo acesso a uma lista de aplicativos em ordem alfabética e atalhos rapidos para
configuracdes, explorador de arquivos e opgdes de energia.

b) A drea de notificacdo da barra de tarefas é responsavel por gerenciar exclusivamente o
volume de dudio do computador e a conexdo Wi-Fi. Outros icones ndo podem ser fixados
nessa area.

c) A barra de tarefas pode ser completamente removida da tela, ndo permitindo qualquer
interacdo com programas abertos ou a criagdo de novos atalhos.

d) A barra de tarefas tem apenas uma funcgdo: exibir os icones de programas fixos e janelas
abertas. Ela ndo permite controle adicional de notificagdes ou configuracdo de icones da érea
de notificacdo.

e) O botao "Mostrar Area de Trabalho", localizado na extrema esquerda da barra de tarefas,
permite alternar rapidamente entre varias areas de trabalho virtuais sem a necessidade de
fechar janelas ou minimizar programas.

Comentario:

(a) Correto. O Botao Iniciar, localizado na Barra de Tarefas, oferece acesso a uma lista de
aplicativos organizados em ordem alfabética, além de atalhos répidos para configuracdes,
explorador de arquivos e opgdes de energia;

(b) Errado. A Area de Notificagdo na barra de tarefas ndo se limita ao volume de udio e a
conexao Wi-Fi. Outros icones de aplicativos, como antivirus e notificagdes do sistema, podem ser
fixados nessa érea;

(c) Errado. A Barra de Tarefas ndo pode ser completamente removida, pois é essencial para a
navegacgao e interacdo com programas abertos. Ela pode ser ocultada automaticamente, mas
reaparece quando o usudrio passa o cursor sobre a area;

(d) Errado. A Barra de Tarefas tem vérias funcdes além de exibir icones de programas abertos.
Ela permite o controle de notificacdes, fixacdo de icones e personalizagdo da &rea de notificacéo;

(e) Errado. O botdo "Mostrar Area de Trabalho" estéd localizado na extrema direita da barra de
tarefas, e sua fungdo é minimizar todas as janelas para mostrar a drea de trabalho, e nao alternar

entre dreas de trabalho virtuais.

Gabarito: Letra A
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3. O Windows 10 oferece diversas maneiras de gerenciar arquivos e pastas. Com base nas
informacoes fornecidas, qual das alternativas é correta sobre o gerenciamento de
arquivos no Windows?

a) Arquivos no Windows 10 podem ser identificados unicamente por seu nome, ndo sendo
necessario o uso de extensdes. A presenca ou auséncia de uma extensdo ndo afeta a
associagao do arquivo com um programa especifico.

b) O caminho (path) de um arquivo no Windows 10 é limitado a 100 caracteres. No entanto,
em versdes mais recentes do sistema, o Windows permite a remocdo completa dessa
limitacdo de tamanho de nome de caminho.

c) No Windows, ao criar um arquivo ou pasta, o usuéario pode utilizar qualquer caractere
disponivel no teclado, inclusive caracteres como barra (/) e dois-pontos (:), sem que isso
interfira no sistema de arquivos.

d) O Explorador de Arquivos do Windows 10, anteriormente conhecido como Windows
Explorer, é uma ferramenta versatil que permite gerenciar pastas, arquivos e até mesmo
conexdes de rede. Seu atalho é Winkey + E.

e) A funcdo de busca do Explorador de Arquivos permite ao usuéario encontrar documentos
pela andlise semantica de conteldo, sendo capaz de identificar arquivos por temas ou
contexto, sem a necessidade de correspondéncia exata de palavras-chave.

Comentario:

(a) Errado. No Windows, os arquivos séo identificados pelo nome e pela extensdo, e a extenséo
é crucial para determinar com qual programa o arquivo serd aberto. A auséncia ou mudanca de
extensdo afeta a associagdo com o programa;

(b) Errado. O caminho (path) de um arquivo no Windows 10 pode ultrapassar 100 caracteres.
Embora exista um limite de comprimento para o caminho completo (260 caracteres por padrao),
isso pode ser alterado em versdes recentes do sistema, mas ndo ha remocdo completa dessa
limitacéo;

(c) Errado. No Windows, ndo é permitido usar certos caracteres ao criar arquivos ou pastas, como
barra (/), dois-pontos (:), asterisco (*), entre outros. Esses caracteres sado reservados pelo sistema;

(d) Correto. O Explorador de Arquivos do Windows 10 (anteriormente conhecido como Windows
Explorer) é uma ferramenta que permite gerenciar pastas, arquivos e até conexdes de rede. Seu
atalho é Winkey + E;

(e) Errado. A funcdo de busca no Explorador de Arquivos permite encontrar documentos com
base em nomes de arquivos e conteldo textual dentro de arquivos, mas ndo faz andlise

semantica profunda por temas ou contexto, exigindo correspondéncia de palavras-chave.

Gabarito: Letra D
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4. A Faixa de Opcoes (Ribbon) no Windows é uma ferramenta poderosa para acessar
funcionalidades rapidamente. Qual das alternativas a seguir descreve corretamente o
funcionamento da Faixa de Op¢oes?

a) A Faixa de Opcgdes é um componente fixo do Windows, sem a possibilidade de ser
redimensionada ou ajustada conforme o tamanho da tela. Ela exibe sempre todos os
comandos disponiveis, independentemente do espaco.

b) A Faixa de Opc¢des néo se ajusta dinamicamente conforme o tamanho da janela. Ao ser
redimensionada, o sistema oculta automaticamente as funcionalidades menos usadas, sem
permitir ao usuario personalizar a exibicao.

c) No Windows 10, a Faixa de Opc¢des estd presente em todas as janelas e aplicativos do
sistema, inclusive na drea de trabalho e no menu iniciar, possibilitando ao usuario realizar
acOes sem precisar abrir programas adicionais.

d) A Faixa de Opcdes contém apenas trés guias padrao: Exibir, Arquivo e Editar. Todas as
demais guias sdo acessadas por meio de extensdes e ndo estao incluidas nainstalagdo padréo
do sistema operacional.

e) Cada guia da Faixa de Opc¢des é organizada em grupos que reinem fung¢des relacionadas.
Dentro de cada grupo, os botdes de agcdo sdo exibidos de forma ordenada para que o usuario
tenha facil acesso as funcionalidades.

Comentario:

(a) Errado. A Faixa de Opc¢des pode ser ajustada conforme o tamanho da janela, ocultando ou
condensando funcionalidades quando a janela é redimensionada;

(b) Errado. A Faixa de Opgdes se ajusta dinamicamente conforme o tamanho da janela, mas o
usuario também pode personalizar a exibicdo dos comandos e ocultar funcionalidades
especificas;

(c) Errado. A Faixa de Opc¢des ndo estd presente em todas as janelas do sistema, como a area de
trabalho ou menu Iniciar. Ela aparece em determinados aplicativos e ferramentas, como o
Explorador de Arquivos;

(d) Errado. A Faixa de Op¢des contém mais de trés guias padrao, como Arquivo, Pagina Inicial,
Compeartilhar, Exibir, entre outras, dependendo da aplicagdo. Todas essas guias estdo incluidas
na instalacdo padrdo do Windows;

(e) Correto. Cada guia da Faixa de Opgdes é organizada em grupos que reunem funcgdes
relacionadas, e dentro de cada grupo, os botdes de acdo sdo exibidos de forma ordenada para

facilitar o acesso as funcionalidades.

Gabarito: Letra E
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5. O Painel de Controle e a janela de Configuracoes sdo duas ferramentas importantes no
Windows 10. Qual das alternativas esta correta sobre suas funcées e caracteristicas?

a) A janela de Configuracdes foi projetada para substituir completamente o Painel de
Controle classico no Windows 10, incluindo todas as funcionalidades do painel antigo, sem a
possibilidade de acessar o Painel de Controle.

b) O Painel de Controle exibe apenas configuragdes de sistema e seguranga, enquanto a
janela de Configuragdes trata exclusivamente de personalizages visuais, como papel de
parede e temas.

c) A categoria "Rede e Internet" no Painel de Controle oferece ferramentas para configuracédo
de VPN, roteadores, pontos de acesso e diagndsticos de rede, permitindo a solugdo de
problemas de conectividade.

d) A janela de Configuracées no Windows 10 ndo inclui funcionalidades de backup,
armazenamento ou sincronizacdo de arquivos entre dispositivos, sendo necesséario acessar o
Painel de Controle para essas configuracdes.

e) A secdo "Programas" do Painel de Controle foi completamente removida no Windows 10,
e o usuario deve usar exclusivamente a janela de Configuracdes para gerenciar programas e
recursos instalados no sistema.

Comentario:

(a) Errado. A janela de Configuragdes foi introduzida no Windows 10 para simplificar o acesso a
diversas opg¢des, mas nao substitui completamente o Painel de Controle, que ainda esta
disponivel e inclui algumas configuracdes mais avancadas;

(b) Errado. O Painel de Controle no Windows 10 ndo é limitado a configuracdes de sistema e
seguranca. Ele também permite acessar diversas outras funcionalidades, como redes e
programas. A janela de Configurac¢des lida com mais do que apenas personaliza¢des visuais,
oferecendo acesso a vérias configuracdes do sistema;

(c) Correto. A categoria "Rede e Internet" no Painel de Controle oferece ferramentas para
configurar VPNs, roteadores, pontos de acesso e realizar diagnésticos de rede, sendo (til para
solucionar problemas de conectividade;

(d) Errado. A janela de Configuragdes do Windows 10 inclui funcionalidades de backup,
armazenamento e sincronizagao de arquivos, sem a necessidade de acessar o Painel de Controle
para essas opgoes;

(e) Errado. A segdo "Programas" ainda esté disponivel no Painel de Controle do Windows 10, e
o usuario pode gerenciar programas e recursos tanto pela janela de Configuragdes quanto pelo

Painel de Controle.

Gabarito: Letra C
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6. Sobre o uso da Lixeira no Windows, qual das alternativas a seguir é correta?

a) Arquivos excluidos de um HD interno sdo enviados para a Lixeira, mas, por padrdo, eles
sdo automaticamente apagados permanentemente da Lixeira apds 30 dias, sem
possibilidade de recuperacdo, exceto se o usuario modificar essa configuragao.

b) A exclusdo de arquivos em pendrives e unidades mapeadas permite que os itens sejam
temporariamente armazenados na Lixeira, onde podem ser restaurados, desde que o
tamanho do arquivo excluido seja menor do que o limite de armazenamento configurado.

c) Arquivos excluidos de um HD externo sdo enviados para a Lixeira, a menos que o usuario
pressione a tecla SHIFT durante a exclusdo, o que remove o arquivo permanentemente do
dispositivo, sem possibilidade de recuperacéo futura.

d) A Lixeira armazena temporariamente arquivos excluidos de discos rigidos, tanto internos
quanto externos, permitindo que sejam recuperados. No entanto, o tamanho da Lixeira ndo
pode ser configurado individualmente para cada particdo ou dispositivo.

e) Ao excluir arquivos de uma unidade de rede, o Windows ndo os envia para a Lixeira; a
exclusdo é permanente. Isso ocorre porque a Lixeira nao esté habilitada para armazenar itens
excluidos de dispositivos conectados via rede.

Comentario:

(a) Errado. Embora o Windows ofereca uma opcdo para remover automaticamente itens da
Lixeira apds 30 dias, essa configuragdo pode ser modificada pelo usuério. Itens ndo sdo excluidos
permanentemente por padrdo sem essa configuracao ativada;

(b) Errado. Arquivos excluidos de pendrives e unidades mapeadas ndo sdo enviados para a
Lixeira. Eles sdo removidos permanentemente, pois a Lixeira sé armazena itens de discos rigidos
internos ou externos;

(c) Correto. Arquivos excluidos de um HD externo sdo enviados para a Lixeira, a menos que o
usuario pressione SHIFT durante a exclusdo, o que remove o arquivo permanentemente, sem
envia-lo a Lixeira;

(d) Errado. O tamanho da Lixeira pode ser configurado individualmente para cada unidade de
armazenamento, inclusive para diferentes particdes ou dispositivos;

(e) Correto parcialmente. Arquivos excluidos de uma unidade de rede sdo excluidos
permanentemente e ndo sdo enviados para a Lixeira, mas isso ndo ocorre com todos os
dispositivos conectados via rede, como pastas compartilhadas em alguns cenéarios.

Gabarito: Letra C

7. Em relacao as funcoes de Copiar e Mover arquivos no Windows, qual das alternativas
esta correta?
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a) Ao arrastar um arquivo entre diferentes unidades de disco, ele serd automaticamente
movido, a menos que o usuario mantenha a tecla CTRL pressionada, o que forca o Windows
a duplicar o arquivo na unidade de destino.

b) O comando CTRL + X remove o arquivo da area de origem imediatamente apds o recorte,
e 0 arquivo ndo pode mais ser recuperado se o usuario ndo realizar a colagem em uma pasta
de destino antes de encerrar o Windows ou reiniciar o computador.

c) A fungdo de arrasto permite mover arquivos entre pastas na mesma unidade de disco. Para
copiar o arquivo, o usuario deve manter a tecla SHIFT pressionada durante o arrasto. Caso
contrario, o arquivo sera duplicado no local de origem e destino.

d) Ao arrastar arquivos entre pastas em unidades diferentes, o Windows, por padrao, copia o
arquivo para a nova unidade. Caso o usuéario deseje mover o arquivo, ele deve pressionar a
tecla SHIFT, o que forca a transferéncia em vez da duplicacéo.

e) Ao copiar um arquivo usando CTRL + C e cold-lo em uma pasta de destino com CTRL +V,
o arquivo serd removido do local original e enviado para a nova pasta, exceto se estiver em
unidades de disco diferentes, onde apenas seréd duplicado.

Comentario:

(a) Correto. Ao arrastar um arquivo entre diferentes unidades de disco, o Windows copia o
arquivo por padrao. No entanto, ao pressionar CTRL, o arquivo serd duplicado na unidade de
destino;

(b) Errado. O comando CTRL + X (recortar) ndo remove o arquivo da origem imediatamente. O
arquivo s6 é movido ao ser colado no novo local, e se o sistema for encerrado antes da colagem,
o arquivo permanece no local de origem;

(c) Errado. Ao arrastar arquivos entre pastas na mesma unidade, o Windows move o arquivo por
padrao. Para copiar o arquivo, o usuéario deve pressionar CTRL, e ndo SHIFT, durante o arrasto;

(d) Errado. Ao arrastar arquivos entre pastas em unidades diferentes, o Windows, por padréo,
copia o arquivo. Para mover o arquivo, o usuario deve pressionar SHIFT, o que forca a
transferéncia;

(e) Errado. O comando CTRL + C (copiar) ndo remove o arquivo da origem. Ele cria uma cépia
do arquivo na pasta de destino, sem afetar o local original, independentemente de estarem em
unidades diferentes ou n&o.

Gabarito: Letra A

8. Sobre a funcionalidade do Histérico da Area de Transferéncia no Windows 10, qual das
alternativas a seguir é correta?
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a) O Histérico da Area de Transferéncia permite armazenar até 50 itens copiados, incluindo
texto, imagens e arquivos. No entanto, os itens sdo apagados permanentemente a cada
reinicializagdo do sistema, sem a possibilidade de recuperacéo.

b) O recurso de sincronizacdo do Histérico da Area de Transferéncia permite transferir dados
de um computador para outro, independentemente de os dispositivos estarem conectados
a mesma conta Microsoft, bastando que ambos os dispositivos estejam na mesma rede.

c) O Histérico da Area de Transferéncia pode armazenar até 25 itens, incluindo textos e
imagens. O atalho Winkey + V permite visualizar esses itens, e eles podem ser colados em
qualquer local, mesmo apds a reinicializacdo do sistema.

d) O Windows 10 permite manter o histérico da drea de transferéncia ativo apenas por um
periodo limitado de 24 horas. Apds esse tempo, os itens copiados sdo automaticamente
excluidos, a menos que o usuario os fixe no histérico para recuperacao futura.

e) A sincronizacdo da Area de Transferéncia entre dispositivos é feita automaticamente por
padrdo, sem que o usuario precise configurar essa funcionalidade. Ela permite colar
conteudo copiado em qualquer dispositivo, desde que estejam conectados a internet.

Comentario:

(a) Errado. O Histérico da Area de Transferéncia no Windows 10 permite armazenar até 25 itens,
e os itens sdo mantidos mesmo apds a reinicializagdo do sistema, desde que estejam "fixados";

(b) Errado. O recurso de sincronizagdo da Area de Transferéncia exige que os dispositivos
estejam conectados a mesma conta Microsoft, e ndo apenas a mesma rede. A sincronizacéo entre
dispositivos é configurada manualmente pelo usuério;

(c) Correto. O Histérico da Area de Transferéncia pode armazenar até 25 itens, incluindo textos
e imagens. O atalho Winkey + V permite visualizar esses itens e cold-los em qualquer local.
Alguns itens podem ser mantidos no histérico, mesmo apds a reinicializacdo, se forem fixados;

(d) Errado. O Histérico da Area de Transferéncia nao se limita a 24 horas. Os itens permanecem
no histérico até serem substituidos ou até o sistema ser reiniciado (caso ndo estejam fixados);

(e) Errado. A sincronizagdo da Area de Transferéncia entre dispositivos ndo é ativada
automaticamente por padrado. Ela precisa ser configurada manualmente pelo usuério.

Gabarito: Letra C

9. Sobre as agoes de renomear e excluir arquivos no Windows, qual das seguintes
afirmacoes é correta?

a) Para renomear um arquivo, é necessario clicar com o botdo direito sobre o arquivo,
selecionar "Renomear" e digitar o novo nome. Nao é possivel renomear arquivos utilizando
atalhos como F2 ou clicar duas vezes sobre o nome do arquivo.
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b) Arquivos excluidos de um dispositivo removivel, como um pendrive, sdo sempre enviados
para a Lixeira, exceto quando o usuario desativa manualmente essa opc¢édo nas configuracdes
da Lixeira, tornando a exclusdo permanente para esses dispositivos.

c) A combinacdo de teclas SHIFT + DELETE remove permanentemente um arquivo, sem envia-
lo para a Lixeira. O sistema sempre exibe uma tela de confirmacdo antes de excluir
permanentemente o arquivo, mesmo que o usuéario pressione a tecla ESC para cancelar.

d) Arquivos excluidos da Lixeira sdo mantidos em uma area especial do sistema por um
periodo de até 30 dias, permitindo que sejam restaurados em caso de exclusdo acidental,
desde que o computador ndo seja reiniciado nesse periodo.

e) Ao pressionar a tecla F2, o Windows permite que o usuario renomeie um arquivo ou pasta,
sem a necessidade de clicar no arquivo duas vezes. Essa funcédo é particularmente Util para
renomear arquivos em massa de forma rapida e eficiente.

Comentario:

(a) Errado. E possivel renomear arquivos usando o atalho F2 ou clicando duas vezes sobre o
nome do arquivo. O menu de contexto também permite renomear o arquivo ao selecionar
"Renomear";

(b) Errado. Arquivos excluidos de dispositivos removiveis, como pendrives, ndo sdao enviados
para a Lixeira. A exclusdo é permanente, e ndo hd uma configuragdo para alterar esse
comportamento;

(c) Errado. A combinacédo SHIFT + DELETE remove permanentemente um arquivo sem envia-lo
para a Lixeira, mas o sistema sempre exibe uma tela de confirmagdo. Se o usuario pressionar
ESC, a exclusdo é cancelada, e a tecla ESC ndo confirma a exclusdo;

(d) Errado. Arquivos excluidos da Lixeira sdo removidos permanentemente e ndo sdo
armazenados em uma area especial do sistema por 30 dias. Uma vez removidos da Lixeira, os
arquivos ndo podem ser restaurados sem o uso de ferramentas de recuperacado de dados;

(e) Correto. Ao pressionar F2, o Windows permite renomear um arquivo ou pasta sem a
necessidade de clicar duas vezes no nome. Essa funcdo é util para renomear arquivos
rapidamente e em massa.

Gabarito: Letra E

10. Sobre o gerenciamento de contas de usuario no Windows, qual das alternativas a
seguir esta correta?

a) Contas de usuério padrao tém permissdes limitadas para alterar configuragdes do sistema,
mas podem instalar e remover programas desde que esses programas sejam para uso
exclusivo da prépria conta e nao afetem outras contas no sistema.
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b) Contas de usuario convidado sdo temporarias e ndo permitem acesso a aplicativos ou
pastas de outros usuarios no mesmo dispositivo. Elas também ndo permitem personalizacdo
de configuracdes de desktop ou salvamento de dados pessoais no sistema.

c) A conta de administrador é necessaria para realizar qualquer alteragcdo no sistema,
incluindo a instalacdo de aplicativos e a modificacdo de configuragdes de seguranca, mas nao
permite acessar ou modificar pastas pessoais de outras contas de usuario.

d) O Windows permite criar contas vinculadas a Microsoft ou contas locais. As contas locais,
diferentemente das contas Microsoft, ndo permitem a sincronizacdo de configuragdes e
preferéncias entre dispositivos, limitando o uso de servicos como OneDrive.

e) Contas de administrador podem ser convertidas para contas padrdo sem a necessidade de
criar uma nova conta. No entanto, apds essa conversao, o sistema exige que O usuario
redefina as permissées de todos os aplicativos instalados na conta original.

Comentario:

(a) Errado. Contas de usuério padrao tém permissdes limitadas e ndo podem instalar ou remover
programas que afetam o sistema ou outras contas, a menos que obtenham permissdes de
administrador;

(b) Errado. Contas de convidado ndo podem acessar aplicativos ou pastas de outros usuarios,
mas permitem o uso temporario do sistema e podem salvar alguns dados locais. No entanto,
essas contas tém permissoes bastante restritas para personalizacdo e uso de aplicativos;

(c) Errado. Contas de administrador tém permissdes para modificar configuragdes de seguranga
e instalar aplicativos, mas podem acessar pastas pessoais de outros usuarios, desde que nao
estejam protegidas por permissdes especificas;

(d) Correto. O Windows permite criar contas vinculadas a Microsoft ou contas locais. As contas
locais ndo permitem a sincronizacdo de configuracdes e preferéncias entre dispositivos, como
ocorre com contas Microsoft. Isso limita o uso de servicos como OneDrive;

(e) Errado. Contas de administrador podem ser convertidas para contas padrdo sem criar uma
nova conta, mas o sistema ndo exige redefinir permissdes de todos os aplicativos apds a

conversao.

Gabarito: Letra D
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GABARITO - MS-WINDOWS

ERRADO
ERRADO
ERRADO
CORRETO
ERRADO
ERRADO
CORRETO
CORRETO
ERRADO
10. ERRADO
11. CORRETO
12. CORRETO
13. ERRADO
14. CORRETO
15. CORRETO

VWONRWwN =

a TJ-PR (Técnico Judiciario) Passo Estratégico de Informatica - 2025 (Pés-Edital) 51
www.estrategiaconcursos.com.br 52

53854671890 - Bianca de Almeida Oliveira



PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




